PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO

COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS

TUTORIAL PARA AUXILIAR A FORMALIZAR O PROCESSO DE AQUISIGAO DE MATERIAL E
CONTRATACAO DE SERVICOS POR INEXIGIBILIDADE DE DE LICITACAO

As aquisi¢cOes e contratagGes publicas devem seguir, em regra, o principio do dever de licitar,
conforme o artigo 37, inciso XXI da Constituicdo Federal/88.

Entretanto, conforme o préprio comando constitucional enuncia, a lei podera estabelecer exce¢des a
regra geral, no caso especifico, a nova Lei de Licitacdes e Contratos n2. 14.133/2021.

Considera-se inexigibilidade, quando a competicdo é invidvel, por sé existir um objeto ou fornecedor
gue atenda as necessidades da Administracao, conforme previsto no caput do Art. 74, da NLLC.

Antes de qualquer procedimento, verificar atentamente o documento(link: Proplad057)
gue trata da lista de verificacao de elementos do processo de inexigibilidade, disponivel

na pagina eletronica da PROPLAD/UFC.

Seguem, abaixo, os casos mais comuns de inexigibilidade possiveis de serem custeados com
recursos do PROAP/CAPES:

Lei n2. 14.133/2021 - Art.74 - E inexigivel a licitagdo quando inviadvel a competi¢do, em especial nos
casos de:

| — aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou contratacdo de servicos que so
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos.


https://proplad.ufc.br/wp-content/uploads/2024/05/proplad057-lv-inexigibilidade-08-05-2024.pdf

lll — contratacdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para
servicos de publicidade e divulgagdo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 19 Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo, a Administracdo deverd demonstrar a
inviabilidade de competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato de exclusividade,
declaracao do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido
ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

§29 .,

§ 32 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de notédria especializagdo o
profissional ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros
requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacao do objeto do contrato.

§ 42 Nas contratagbes com fundamento no inciso Ill do caput deste artigo, é vedada a
subcontratacdo de empresas ou a atuagao de profissionais distintos daqueles que tenham justificado
a inexigibilidade.

e ESTUDO TECNICO PRELIMINAR(ETP)

O processo de aquisicdo ou prestacdo de servico devera ser precedido de Estudo Técnico Preliminar
(ETP), elaborado no Sistema ETP Digital (Lei n2? 14.133/2021, art. 18,1, § 12 e art. 72, I; IN SEGES/ME
ne 58/2022).

Este item ndo se aplica as contratagGes de servicos em que tenha sido aplicado o checklist
PROPLADO60.

OBSERVACAO:

O Inciso I, do art 14, da IN 58/2022, determina que a elaboracdo do ETP é facultada nas hipoteses
dos incisos I, II, VIl e VIl do art. 75 e do § 72 do art. 90 da Lei n? 14.133/2021; e é dispensada na
hipétese do inciso Ill do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

No caso de contratagdo de servicos, sera facultado a apresentacdo do ETP Digital para as
contratagdes com preco abaixo de _RS 59.906.02(valor atualizado pelo Dec. 11.871/2023),



conforme previsto no § 22, alinea “a” do art. 20, da IN n2. 5, de 26 de maio de 2017(autorizada pela
IN SEGES/ME ne. 98/2022).

Link das Webinar transmitidas pela Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia sobre o ETP:

° IN SEGES n°. 58/2022 - Sobre Estudo Técnico Preliminar
https://www.youtube.com/watch?v=7iFMYn6KCaA
° ETP Digital - Evolucao nas Contratacoes de TIC

https://www.youtube.com/watch?v=a3 4x2Noi2Y

° Webinar - Sistema ETP Digital
https://www.youtube.com/watch?v=6xWoR81g-2E

° Webinar - Comprasnet 4.0 - ETP Digital na pratica

https://www.voutube.com/watch?v=XdQ6PS hfN

e TR DIGITAL(TERMO DE REFERENCIA)

Deve ser anexado ao processo o TERMO DE REFERENCIA (TR), elaborado no Sistema TR Digital,
disponivel do portal Compras.gov.br: https://www.gov.br/compras/pt-br(Lei n? 14.133/2021, art.
62, XXIIl ¢/c art. 18, Il; IN CGNOR/ME n2 81/2022, art. 42 c/c art. 92, § 29), conforme determinagio
constante no Oficio Circular n2 23/2023-PROPLAD/UFC(Processo SEI n2. 23067.041875/2023-97).

OBSERVACAO: Para solicitar acesso ao Portal Compras.gov.br deve-se iniciar processo SEI/UFC,
inserir e preencher o formulario PROPLAD030(Cadastro de usuario no SIASG) com os dados de cada
usuario da coordenagdo do PPG(coordenador e secretario), assinalar a op¢do FASEINT1 e enviar para
a Coordenadoria de Administragdo e Patriménio(CAP/PROPLAD).

e SICAF - SISTEMA DE CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES


https://www.youtube.com/watch?v=7iFMYn6KCaA
https://www.youtube.com/watch?v=a3_4x2Noi2Y
https://www.youtube.com/watch?v=6xWoR81g-2E
https://www.youtube.com/watch?v=XdQ6PS_hfNQ
https://www.gov.br/compras/pt-br

Certificar se a empresa a ser contratada estd cadastrada e se apresenta documentacdo fiscal e
trabalhista regular no SICAF.

No caso de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, solicitar o cadastro no SICAF, nos
termos do art. 20-A da INSTRUCAO NORMATIVA n2. 03/2018(Alterada pela IN n2. 107/2020).

A consulta deve ser feita no portal comprasnet.gov.br

Entrar em contato com a COF/PRPPG(e-mail: pcarlos@ufc.br - fone: 3366.9948) e informar o
numero do CNPJ da empresa, caso ndo tenha acesso ao comprasnet.gov.br

OBSERVACAO:
No caso de formalizacao de contrato sera exigido:

1. SICAF regular do fornecedor e Relatdrio de Sdocio / Administrador (IN SG/MPDG n° 03/2018, art.
49);

2. SICAF de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, nos termos do art. 20-A da Instrucdo
Normativa n2 03/2018 (alterada pela Instrugdo Normativa n2 107, de 28 de outubro de 2020).

e DO PROCESSO DE CONTRATAGAO DIRETA

Na contratacdo direta, ndo é realizada a licitagdo. Porém, haverd um processo, denominado
“processo de contratacdo direta”. Neste processo, a administracdo demonstrara que o caso,
de fato, admite a contratacdo sem licitacdo, indicando, no que couber, os documentos
listados no art. 72, da Lei 14.133/2021(NLLC).

“Art. 72. O processo de contratagao direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de
dispensa de licitacdo, devera ser instruido com os seguintes documentos:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar,
analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta
Lei;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos
requisitos exigidos;

IV - demonstracdao da compatibilidade da previsdao de recursos orgamentdrios com o
compromisso a ser assumido;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art23
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art23

V - comprovagao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagao
minima necessaria;

VI - razdo da escolha do contratado;
VII - justificativa de preco;
VIII - autorizacdo da autoridade competente.

Paragrafo Unico. O ato que autoriza a contratacao direta ou o extrato decorrente do contrato
devera ser divulgado e mantido a disposicdo do ptblico em sitio eletronico oficial.”

OBSERVACAO

Na Administracdo Publica a regra é licitar, a contratacdo direta é uma excecdo e ela
deve seguir os pressupostos legais contidos nos artigos 74 e 75 da NLLC. Constatada a
hipdtese de contratacdo direta indevida e a existéncia de dolo, de fraude ou de erro
grosseiro, o agente publico e o contratado responderdo solidariamente pelo dano causado
ao erario e demais sancgdes legais cabiveis(art. 73, da NLLC).

Portanto, cabe ao agente publico a atuacdo diligente no exercicio de suas atribuic¢des,
podendo ser responsabilizado quando for evidente que a contratacdo direta era irregular e
ele poderia ter agido para impedi-la, contudo ndo o fez.

e PESQUISA DE PRECOS

A Instru¢do Normativa SEGES/ME n. 65/2021 dispde sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e contratagdo de servicos em geral, no
ambito da administracao publica federal.

Na pesquisa de pregos, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigdes comerciais
praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalacdio e montagem do bem ou execucdo do
servigo, quantidade contratada, formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e
modelos, quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execucdo do objeto(artigo 42 da IN SEGES/ME n. 65/2021).



O art. 7°, da IN SEGES 65/2021 determina que nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou
por dispensa de licitagido, aplica-se o disposto no art. 5°.

Sendo assim, a pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado para contratacdo de
bens e servicos em geral serd realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregado
de forma combinada ou ndo:

1) Sistemas oficiais de governo: nova versao do mddulo Pesquisa de Pregcos(compras.gov.br);
Il) ContratagGes similares feitas pela Administragdo Publica;

Ill) Dados de pesquisa publicada em Midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo
Poder Executivo Federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo;

IV) Pesquisa direta com, no minimo, 03(trés) fornecedores e,
V) Pesquisa na base nacional de notas fiscais e Banco de Pregos.

Deverio ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos | e I, do art. 52, da IN SEGES/ME
ne. 65/2021, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.

PESQUISA DE PRECOS COM FORNECEDOR

Devera ser realizada mediante solicitacao formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, nos
termos do inciso 1V, art. 52, da IN 65/2021 e deverd ser observado:

a) Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser
licitado;

b) Obtencdo de propostas formais, contendo, no minimo: descricdo do objeto; valor unitario e total;
numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente; enderecos fisico, eletronico
e telefone de contato; data de emissdo; prazo de validade(minimo 45 dias); e nome completo e
identificacdo do responsavel.

OBSERVAGOES IMPORTANTES

O servidor que receber a proposta de preco ou proforma invoice por e-mail, deve declarar que a
mesma “confere com a proposta recebida por e-mail”’(Esse quesito consta no formulario
PROPLADO002).

Importante verificar se o valor do prego constante na proposta ja contempla todos os impostos,
taxas, fretes e demais despesas decorrentes do fornecimento do bem, execu¢do da obra ou
prestacdo do servigco.(Exceto quando tratar de importagao).

Fazer prints dos e-mails de solicitacdo e recebimento da proposta ou invoice e anexar ao processo, a
fim de comprovar que a solicitagio foi feita formalmente conforme determina a IN 65/2021.



ATENCAO

O Governo Federal langou, recentemente, a ferramenta Pesquisa de Pregos no sistema
Compras.gov.br que permite aos usudrios realizar consulta de pregos para compras
realizadas por meio do sistema de acordo com as diretrizes da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n2 65, de julho 7, de 2021, e a Lei 14.133/2021.

Veja orientag¢des no webinar: https://www.youtube.com/watch?v=5warodQCBPI

A PROPLAD/UFC também lancou o documento: Guia para orienta¢do de pesquisa de
precos que estd disponivel no endereco:
https://proplad.ufc.br/wp-content/uploads/2023/05/guia-para-pesquisa-de-precos-10-

05-2023.pdf

e COMPRA POR IMPORTAGCAO DIRETA

As importacdes para a pesquisa cientifica e tecnoldgica sdo controladas pelo CNPq e, de acordo com
o Orgdo, diferentes agentes importadores podem atuar na importagdo para pesquisa, desde que
previamente credenciados. Os agentes sao:

a) Préprio Pesquisador(via CNPq);

b) Equipe de importagdo da instituicao de vinculo do pesquisador;
c) Fundacdo de Apoio as universidades;

d) Empresa de despacho aduaneiro;

e) Servico Importa Facil Ciéncia dos Correios;

Importacao pela Universidade Federal do Ceara


https://www.youtube.com/watch?v=5warodQCBPI
https://proplad.ufc.br/wp-content/uploads/2023/05/guia-para-pesquisa-de-precos-10-05-2023.pdf
https://proplad.ufc.br/wp-content/uploads/2023/05/guia-para-pesquisa-de-precos-10-05-2023.pdf

As aquisi¢cGes por importagdo sdo geralmente realizadas por meio de contratacdo direta, seja por
dispensa para contratacao de produto para pesquisa e desenvolvimento ou por inexigibilidade de
licitagao.

Além de todos os documentos ja citados no presente tutorial inerentes aos casos de inexigibilidade,
no processo de importacdo deve constar um documento especifico, em nome da Universidade
Federal do Ceara, denominado Proforma Invoice, que é um documento informativo que registra e
formaliza a intengdo de compra e venda e que deve conter alguns elementos indispensaveis, tais
como:

a) Nome e endereco do importador e do exportador;

b) Descricdo completa das mercadorias (quantidade, preco unitario, valor total, etc.), peso bruto e
liguido e forma de pagamento(*);

c) Condicbes de venda, local de embarque e de destino, previsdo de entrega;
d) Validade da proposta.

A Coordenadoria de Administracdo e Patrimdnio, por meio da Divisdo de Materiais, analisard toda a
documentacdo do processo anexa ao processo, verificando se estd de acordo com a legislacdo. Se
estiver tudo conforme, é dado continuidade ao processo com a estimativa do gasto em moeda
nacional.

(*) O TCU vem condenado a forma de pagamento antecipado nas importagdes diretas, por
envolver risco de ndo recebimento das mercadorias, recomendando que as Instituiges adotem o
procedimento tipo CAD — Cash Against Documents(Acérddo no 460/2004 (1a Camara - Processo TC
no 008.995/1999-0).

Nesse sistema de pagamento internacional o importador paga o exportador sé apds a chegada dos
documentos de embarque exigidos.

OBSERVACAO:
Qualquer duvida sobre importacao, favor entrar em contato com:

Setor de Importacao/Proplad/lUFC - telefone: (85) 3366.7383 - E-mail:
importacao@proplad.ufc.br - Tratar com: Silvia Maria Porto ou Everardo Rodrigues

Junior.

e RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR(VI, art. 72, NLLC) E
JUSTIFICATIVA DE PRECO(VII, art. 72, NLLC)


mailto:importacao@proplad.ufc.br

O art. 72, da Lei 14.133/2021(NLLC) traz a relacdo de documentos que deverdo fazer parte do
processo de contratacdo direta por inexigibilidade e dispensa de licitagdo, dentre eles estdo a razao
da escolha do contratado e justificativa de prego.

e Para justificar a razao da escolha do fornecedor a ser contratado deve-se descrever, com riqueza
de detalhes, os motivos de apenas o fornecedor informado atender o objeto solicitado, seja por
ser produtor/representante exclusivo, seja por ser contratacdo de profissional de notodria
especializagdo (caso dos cursos de capacita¢do, por exemplo), evento Unico no pais, contratacdo
para realizacdo de servicos emergenciais, etc.

COMPROVACAO DE INEXIGIBILIDADE

Para comprovar a exclusividade do fornecedor a ser contratado, com base no art. 74, | da Lei n?
14.133/2021, devera ser verificada e confirmada a veracidade da documentacdo comprobatéria a
ser habilitada no processo por meio de:

1. Atestado ou Contrato de exclusividade;

2. Declaracdo do fabricante ou outro documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é
fornecido ou prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos (vedada
a preferéncia por marca especifica).

Atencdo para o prazo de validade/vigéncia dos documentos que comprovam a exclusividade.

Anexar ao processo documento que confirme a veracidade da documentacdo comprobatdria da
condicdo de exclusividade(Ex.: e-mail de confirmagdo da entidade emissora de Declaragdo de
Exclusividade).

Sumula 255/2010 - TCU “Nas contratacdes em que o objeto sé possa ser fornecido por produtor,

empresa ou representante comercial exclusivo, é dever do agente publico responsdvel pela
contratagdo a adog¢do das providéncias necessdrias para confirmar a veracidade da documentagdo
comprobatdria da condigdo de exclusividade.”

E vedado aceitar carta de exclusividade emitida pelos préprios fabricantes, fornecedores ou
prestadores de servigos (IN SGD/ME n2 94/2022, art. 59, Xll).

e Para justificar que o preco praticado pelo fornecedor a ser contratado é compativel com o valor
de mercado, o demandante devera instruir o processo com pesquisa de mercado realizada por
meio de:

1. Sistemas oficiais de governo;

2. Contratagbes similares feitas pela Administragao Publica;

3. Base nacional de notas fiscais eletrénicas ou banco de precos( contrata¢oes realizadas com
até 9 (nove) meses de antecedéncia da data do envio do processo a PROPLAD);

4. Midia especializada, tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
Federal, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo; com no minimo 03(trés)
Fornecedores(consulta realizada com até 03 meses de antecedéncia da data do envio do
processo a PROPLAD).

OBSERVACAO:



Quando n3o for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 52, da IN 65/2021, a
justificativa de precos serd dada com base em valores de contratacGes de objetos idénticos,
comercializados pela futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas pela
futura contratada para outros entes publicos ou privados, notas de empenho em favor da futura
contratada emitidas por érgdos publicos, no periodo de até 09(nove) de antecedéncia da data do
envio do processo a PROPLAD,, ou por outro meio idéneo.

Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de preco podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo
apresentar especificacGes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a justificativa de pregos demonstre a
possibilidade de competicao.

Observacdo: No caso de inexigibilidade de licitacdo, utilizar o formulario(link:

Proplad002) disponivel na pagina eletrdnica da PROPLAD/UFC.

e MAPA DE RISCO(Lei n® 14.133/2021, art. 18, inciso X; art. 72,
inciso |; e art. 169, caput)

Considerando o disposto no Instrumento de Padronizacdo dos Procedimentos de

Contratacdo, da Advocacia Geral da Unido (AGU), item 5.2 (p. 33);

Os processos de contratacdo a serem enviados a PROPLAD/UFC deverdo ter o Mapa de
Riscos da Contratagdo elaborado no mddulo Gestdo de Riscos Digital, disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal para utilizacdo por meio de acesso com login e
senha.

Para solicitar acesso ao médulo, a unidade demandante deve solicitar o cadastro a
Coordenadoria de Administracgio e Patrim6nio(CAP), por meio do processo SEl:
Administracdo Geral: Cadastro/Alteracdo de Usuario (SIAFI, SIASG, SICONV), e preencher o
formuldrio PROPLADO30 — Cadastro de Usuario no SIASG, indicando o perfil FASEINT1.

O perfil de acesso ao mdédulo Gestdo de Riscos é o mesmo utilizado para acesso aos
modulos ETP e Artefato Digital (TR), assim, os servidores que ja tém o acesso a esses
madulos ndo precisam solicitar novo acesso.

Para o preenchimento do Mapa de Riscos no sistema, sugerimos que o usuario assista ao
Webinar - Lancamento do Mddulo de Gestao de Riscos .

Obs.: A elaboracdo do Mapa de Riscos nas fases de Planejamento da Contratacdo e de
Selecdo do Fornecedor é dispensada no caso de contratacdo de servico cujo valor se


https://proplad.ufc.br/wp-content/uploads/2024/01/proplad002-termo-responsabilidade-pesquisa-preco-justificativa-inexigibilidade-l14133-21-11-01-2024.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/instrumento-de-padronizacao-dos-procedimento-de-contratacao-agu-fev-2024.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=8esWsxKGtHw

enquadre nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021, bem como na
hipétese do inciso VIII do mesmo dispositivo legal.

Os formuldrios PROPLADO023 - Mapa de Riscos da Contratacdo e PROPLADO23A - Mapa
de Riscos da Contratacdo de TIC foram desativados na pagina eletrénica da Proplad/UFC.

INSTRUCAO PROCESSUAL PARA CONTRATAGAO DE BENS E SERVICOS

AQUISICAO DE BENS

Iniciar processo de aquisicdo no Sistema SEI/UFC [Material: Aquisicdo por Compra de Material
Consumo (Inclusive Compartilhada) ou Patrimdnio: Aquisicdo por Compra de Material Permanente
(Inclusive por Importacdo e Compartilhada)], o qual deve ser classificado com Nivel de Acesso
Restrito (Principios do Processo Licitatdrio).

CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Iniciar processo de Contratagdo no Sistema SE/UFCI [Administracdo Geral: Contratacdo de Servicos
Terceirizados (inclusive com cessdo de mao de obra)], o qual deve ser classificado com Nivel de
Acesso Restrito (Principios do Processo Licitatorio);

Observacgao:

a) Iniciar processo somente quando tiver de posse de toda documentagdo

necessaria(Verificar sequéncia de documentos abaixo).

b) O Oficio, assim como todos os formuldrios Proplad devem ser gerados no préprio Sistema

SEI/UFC. Os demais documentos devem ser anexados em pdf como externo.

SEQUENCIA DE DOCUMENTOS QUE DEVEM FAZER PARTE DO PROCESSO



1 - OFICIO - Oficio de solicitagdo da coordenacdo do PPG a PR/PPG, contendo resumidamente a
especificacdo do objeto, projeto de pesquisa que sera beneficiado(se for o caso), a fonte de
financiamento(ex: PROAP/CAPES), etc.

2 - Formulario PROPLADO022 - Documento de Formalizacdo da Demanda;

3 - ETP - DIGITAL(se for o caso);

4 - Formulario PROPLAD173 - Termo de Responsabilidade pela Elaboragdo do ETP(caso tenha ETP
DIGITAL);

5 - TERMO DE REFERENCIA - Elaborado no Sistema TR DIGITAL(disponivel no Portal de Compras do

Governo Federal);

6 - Formuldrio PROPLAD127 - Formalizacdo da equipe de gestao e fiscalizacdo, assinado por cada
um dos membros da equipe;

7- Formulario PROPLAD002 - Termo de responsabilidade sobre pesquisa de preco - Justificativa do
preco - Razdo da escolha do fornecedor(inexigibilidade);

8 - MAPA DE RISCOS DA CONTRATACAO(se for o caso) elaborado no mddulo Gestdo de Riscos

Digital disponivel no Portal de Compras do Governo Federal;
09- APROVACAO DO PROJETO DE PESQUISA na UFC(se for o caso);

10 - COPIA DO PROJETO DE PESQUISA constando a discriminacdo dos bens ou servicos objeto da
contratacao(se for o caso);

11 — Termo de Concessdo emitida por agéncia de fomento a pesquisa(se for o caso);

12 — Termo de Tombamento gerado no Sistema Sipac ou pelo Setor de Patrimoénio da UFC(no caso
de aquisicdo de pegas de reposicdo ou servigos de manutengdo de equipamentos);

13 - Cadigo do Cadastro do Laboratério no Méodulo” Laboratérios” do SIPAC(quando tratar de
aquisicdes/contratacdes destinada a laboratoérios);

14 - Solicitacdo formal da proposta - print dos e-mails de solicitagcdo e recebimento da proposta ou
invoice(IN SEGES/ME n? 65/2021, art. 52, IV);

15 - Propostas de prego ou Proforma Invoice

16 - Atestado de exclusividade, contrato de exclusividade, declaragio do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado por produtor, empresa
ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por marca especifica.

Observacgao:



Anexar, também, documentos que confirmem a veracidade da documentagdo comprobatéria da
condicdo de exclusividade(Ex.: e-mail de confirmagdo da entidade emissora do Atestado de
Exclusividade).

17 - Documentos fiscais ou instrumentos contratuais(notas fiscais, notas de empenho,etc.) de
objetos idénticos comercializados pela futura contratada no periodo de 01(um) ano anterior.

OBS: Outros documentos poderao ser solicitados durante o tramite do processo.



