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1. ATIVIDADES DO COORDENADOR

Ao longo desse manual, mostraremos a seqliéncia de atividades que o coordenador deve executar para
gerir as diversas etapas de cursos Lato Sensu.

Aqui identificaremos os passos iniciais para que tenhamos acesso ao portal do Coordenador Lato
Sensu.

1.1 CADASTRAR PROPOSTA DE CURSO

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas
LIDIANY KARLA AZEVEDO RODRIGUES [ Semestre atual: 2012.2 @ Modutos i Caixa Postal Y Abrir Chamada
DEPARTAMENTO DE ODONTOLOGIA RESTAURADORA (11.00.01.17.06) =2 Menu Decente £ Amterar senha € Ajuda

ATENCAO!
© sistema diferencia letras maidsculas de minusculas APENAS na senha. portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC

SIGPRH SIGADMIN
(Academicol (Administrativo)

(Recursos Humanos) (Administracdo e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacao de cadastro? Clique agui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema

Usuario: [lidianykarla |

Senha: |====== |

| Entrar i

Pr ou Fu o,
caso ainda nao possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.

Aluno,
caso ainda nao possua cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo.

Cadastre-se Cadastre-se

& Este sistema deve ser visualizado utilizando o Mozilla Firefox, para baixé-lo e instala-lo, clique aqui.
7. Para visualizar d ér ario © Adobe

para bai lo e instala-lo, cligque agul.

Portal do Coordenador Stricto
SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria ce

slogia da Informacac - UFC - (85) 3366- - boserverdesenvolvimentol

llustracdo 1: Tela inicial Portal SIGAA

Efetuado o login, temos acesso ao sistema onde podemos iniciar a submissao da proposta. E necessario
clicar no botao Portal do Docente. Veja na figura abaixo:

MENU PRINCIPAL

W
Lato Sensu

==
Fundamentﬂ| “mﬂ
Stricto Sensu Acoes Acade = P Portal Coord. Porta d. Polo
Associadas Stricto Sensu G

Graduacdo

W S mﬂ m-ﬂ-w
ao E..tuu:lante Intelectual

!"! ’-:-’ P

as em Vestibul = -

m S

llustracdo 2: Menu Principal

A figura abaixo é a tela que aparece depois de clicar em Portal do Docente.

PORTAIS

8

Portal Coord.

Portal da Avaliagac
Institucional
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Para iniciar a submissao da proposta é necessério ir na aba ENSINO —»PROPOSTAS —» CURSO
LATO SENSU ——»SUBMETER NOVA PROPOSTA.

_ j Produgdo Intelectual H@ Ambientes Virtuais (g Outros
Orientacao Academica

He treinamento
»

anto Contelddo protegido para ambiente de treinamente Contedde
Eudo protegide para ambiente de treinamente Conteddo protegido

Trocar Foto
Orientagdes Pds-Graduagdo
Editar Perfil

Turmas * Roido para ambiente de treinamento Conteddo pro...

Propostas » Curso Lato Sensu Submeter Nova Proposta Ver Agenda das Turmas
Avaliagdo Institucional » Minhas Propostas

Consultas L4

Ima turma aberta encontrads -
Acesso Externo)

Ver Agenda das Turmas | Ver turmas anteriores Periddicos

Férum de Cursos L :
raria dedicada na turma ou subturma

[Ha turma
Declaragdo de Disciplinas Ministradas axibido & da semana atual.
COMUNIDADES VIRTUAIS Calendario Universitario
Criar Comunidade Vilttual . Dados Pessoais
Buscar Comunidades Virtuais
Siape: 1204442
Categoria: Docente
EDITAIS PUBLICADOS . -
TitulagSo: DOUTORADO
Edital Periodo de Submissées Regime Trabalho: Dedicagdo Exclusiva
wer todos os editais E-mail: usuario_si3@teste.ufc.br

llustracéo 3: Portal do Docente - Submeter Proposta

A figura abaixo é a proxima janela que aparece, onde sdo inseridos os dados iniciais para criacao da
proposta de curso Lato Sensu. Para fins didaticos, iniciamos uma proposta ficticia de um curso de
Especializacao.

CRIACAO DE PROPOSTA DE CURSO LATD SENSU

DapoSs BASICOS DO CURSO

Tipo do Curso: = | EspecializacSo =]

CURSO DE

ESPECIALIZACAC EM: ¥ |ENSING DE SOCTOLOGIA

Unidade Responsavel: * | DEPTO DE CIEMCIAS SOCIAIS - FORTALEZA

Unidade Orcamentdria:
Cutras Unidades
Ermwolvidme: |-~ SELECIONE —- [=] @
Modalidade de
EducacSo:

« | Presencial [=]
Metodo de Avaliagdo: = | NOTA [=1
Cargs Hordris: = 480
Mimero de Wagas: * S0

wWagas Servidores

Internos: =
Grande Area: = | Ciéncias Humanas =]
Aras: #|Sociclogia =1
Sub&rea: |- SELECIOMNE —— [=]
Especialidade: |-~ SELECIONE -~ [ |

Tipe do Trabalho de=

e 7% [ monoGraFia  []

Habilitacdo Especifica: =

Banca Examinadora: ) g5im @ nao
Financamento: | -- SELECIONE -- [~ |
Data de Inicio do
= losrossz2018
Cursa: =
Data de Fim do Curso: =« |[21/12/2019 =

Quantidade de
Mensalidades:
Puablico Alvo: PROFESSORES DE SOCIOLOGIA DA REDE BASICA

=]

Arguivo APCE: Browse . | APcCE.pdf

Arquivo de Autorizacdo da
PropLAD, LBrewse.. | PROPLAD.pdF

Cancelar Avancar >=>

* Campos de preenchimento obrigatério.

llustracéo 4: Dados Bdsicos da Proposta
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Na proxima janela do sistema se preenche os dados relacionados a COORDENADOR(A), VICE-
COORDENADOR(A) e SECRETARIO(A) do curso de Especializacio.

DACDOS BASICOS DO(A) COORDEMADOR(A)
Coordenado-(a): * |[CARLA MARIA ANDRADE
E-mail de Contato: * |usuario_si3@teste.ufc.br
Telafone de Contato: * [3959-93593
Data de Inicio do Mancato: * |06/08/20.8 =]

Data de Am do Mancato: = 21/12/20:19 [

DACDOS BASICOS pO(A) VICE-COORDENADOR(A)
Vice-Coordenador{a): 10AD MOACIR AGUIUAR
E-mail de Contato: |usuario_siZ@teste.ufc.br
Telefone de Contato: [999%-9953
Data de Inicic do Mandato: |06/08/2018 E

Data de Fim do Mandato: [21/12/20:9  [[F]

DACOS DO(A) SECRETARIO[A)

Secretario(a): PAULA CHAVES 2JE MESQUITA

llustracdo 5: Dados da Coordenacdéo do Curso

A proxima imagem ilustra a janela seguinte, onde existe duas abas distintas que deve ser inseridos as
informacoes referentes a JUSTIFICATIVA e OBJETIVOS / LOCAL do curso, de acordo com as informacoes
contidas no Projeto Pedagogico submetido a avaliacdo da Divisdo de Ensino da PRPPG e aprovada pela
Camara de Pesquisa e Pés-Graduacao.

OBJETIVOS E IMPORTANCIA DO CURSO

[ Justificativa e Objeti... I Local do Cur... I

" Justificativa/Objetives de Curse.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS EM CONSONANCIA COM O PROJETO PEDAGOGICO APROVADOS PELA DIVISAO DE ENSINO DA ERPPG.

<< Voltar || Cancelar | Avangar ==
" Campos de preenchimento ehrigatéria,

llustracao 6: Justificativa e Objetivos do curso
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Na préxima janela sdo preenchidos os dados referentes ao Processo Seletivo, Avaliacdo, Média para
Aprovacao em Disciplinas e Freqgiiéncia.

DADOS DO PROCESSD SELETIVO

Forma de Selegdo:
Curriculum Vitae

Entrevista

I:I Indicagao do Empregador

I:I Crutra
Prowvas

I PROCESS0O DE AVALIACAO DO DESEMPENHO DO ALUNO NO CURSDI

_
Formas de Avaliagao:

Monografia
Prowvas
Semindrios

I:ITrabalhoﬁ Finais de Disciplinas

IMI::DI& PARA APROVACADO EM DISCIPLIN&SI

FREQUENCIA

Mota Minima para Aprovagao: # (5.0

Frequencia Minima Aprovacdo: % |75 S

<< Woltar Cancelar Avangar ==

llustracdo 7: Processo Seletivo

OBS: O aluno pode eventualmente ser aprovado com média igual ou superior a 5 (cinco), como nos casos de Avaliacio Final.
Contudo, a média das notas de todas as disciplinas ndo pode ser inferior a 7 (sete).

A préxima janela se refere ao cadastro de docentes internos e externos a UFC. Na imagem abaixo
cadastramos Docentes que pertencem ao quadro da UFC. Ao preencher o campo DOCENTE o sistema
ja tem cadastrado os nomes dos PROFESSORES, sendo necessario apenas clicar em ADICIONAR. E
possivel, ainda EXCLUIR algum DOCENTE que tenha sido adicionado de forma equivocada.

PoORTAL DO DOCENTE > DADOS DO CORPO DOCENTE DO CURSO

BUSCAR DOCENTE

I
DOCENTE CADASTRADO (UFC) I CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTER... ]

DOCENTE INTERNO

Docente: *

Adicionar @

ul: Remover Docenta j: Visualizar Curriculo Lattes

|
Siape Nome

Titulagdo Instituicdo
1346991 CARINA AGUIAR NOGUEIRA ESPECIALIZAGAD UFC of
1362045 ANA ANGELICA DA SILVA DESCONHECIDA UFC [}
2478532 ANTONIO GOMES DE SOUZA FILHO DOUTORADO UFC -gj' j
1166519 RAQUEL CAMPELO FERREIRA DA COSTA MESTRADD UFC $ -gj‘
<< Voltar Cancelar Awvancar ==

" Campos de presnchimento obrigataria,

llustracao 8: Cadastro de Docentes
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Na aba ao lado, CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTERNO, é possivel inserir o CPF e demais dados de
algum Professor do Curso que nao pertenca ao quadro fixo da UFC. Depois de clicar em ADICIONAR
(item 1), o Professor fica registrado no Corpo Docente e basta clicar em AVANCAR (item 2). Veja na
imagem abaixo:

| DOCENTE CADASTRADO (UFC) || CADASTRAR NOVO DOCENTE EXTER... ||

Estrangeiro: () gim @ NSo
CPF: ®* 3256.549.380-10

Nomea: # FRANCISCO DA SILVA

Nome da [ RIA DA SILVA
MEea:

Email: = francisco@gmail.com

Sexo: * () Faminino @ Masculino

Técnico da _ _
UFc: =) sim @ nao

Formacdc: * DOUTORADO [=]
Instituicio: « | ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ANTROPOLOGIA

valide Até: = |21/12/2013 |FF

=0

@l: Remover Docente j: Visualizar Curriculo Lattes

CorRPO DOCENTE DO CURSO

Siape Nome Titulagio Instituicdo
1346991 CARIMA AGUIAR NOGUEIRA ESPECIALIZ}’\Q}\O UFC uf
12620456 ANA ANGELICA DA SILWVA DESCOMNHECIDA UFC uf
2478532 ANTOMNICO GOMES DE SOUZA FILHO DOUTORADOD UFC -g j
1166519 RAQUEL CAMPELC FERREIRA DA COSTA MESTR.A UFC uf

== Waoltar Cancelar I@

llustracdo 9: Cadastro de Docentes Externos a UFC

A seguir, realizamos o cadastro de Disciplinas do Curso. Enumeramos cada uma das informagoes em
uma sequéncia a ser seguida para que o cadastro ocorra de forma satisfatoria.

CADASTRO DE DISCIPLINA

Mowa Disciplina Disciplina Antiga

| METODOLOGIA DE ENSING @
Carga Horaria: # @ Aula: |0

Laboratdrio: |0

Estagio: (96

EMENTA EM CONFORMIDADE AQ PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRERG.

BIELIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A EREEG.

= |

Corpo Docente: ¢ | CARINA AGUIAR NOGUEIRA El @Carga Hordria Dedicada'l (=14
)=

dicionar Disciplina I Cancelar

llustracdo 10: Cadastro de Disciplinas
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Depois de cadastrar todas as Disciplinas com Carga Horaria e Professores correspondentes, basta clicar

em AVANCAR.

DISCIPLINAS DO CUrRso (5)

Cadigo Nome
HDOOBSS METODOLOGIA DE EMSING
Emanta:

EMENTA EM CONFORMIDADE AQ PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Bibliografia: i

BIBELIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETC PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Docente(s):

CARINA AGUIAR NOGUEIRA

HDOOBSs ESTUDOS INDIVIDUAIS OU EM GRUPO

Ementa:

EMENTA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPEG.
Bibliografia:

BIBLIOGRAFIA EM CONFORMIDADE ACQ PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Docenta(s):

ANA ANGELICA DA SILWA

HDOO8S7 PLANC DE DRIENTAC;}{O DE TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO
Emanta:

EMENTA EM CONFORMIDADE AC PROJETC PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Bibliografia:

BIBLIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETC PEDAGOGICO SUBMETIDC A PRPPG.
Docente(s):

ANTONICO GOMES DE SOUZA FILHO

HDOOB58 ENSING DE SOCIOLOGIA

Ementa:
EMENTA EM CONFORMIDADE AQ PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.

Bibliografia:

BIBLIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AQ PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Docente(s):

FRANCISCO D& STLVA

HDOO0853 SOCIOLOGIA PARA JOVENS

Ementa:

EMENTA EM CONFORMIDADE AC PROJETC PEDAGOGICO SUBMETIDOC A PRPPG.
Bibliografia:

BIELIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PREPG.
Docente(s):

RAQUEL CAMPELC FERREIRA DA COSTA

== Voltar Cancelar _

llustracdo 11: Resumo das disciplinas cadastradas

‘Carga Horaria
36 h

36 h
a6 h

a6 h
26 h

36 h
a6 h

a6 h
36 h

A préxima janela contém todas as informacoes cadastradas nas janelas anteriores. Depois de realizar a

conferéncia dos dados, clique em SUBMETER PROPOSTA.

MINHA PROPOSTA

DADOS BASICOS DO CURSO

Cadigo: PCO0S8-2018
Nome: ENSING DE SOCIOLOGIA
Unidade Responsawvel: DEFTCO DE CIENCIAS SOCIAIS
Tipo do Curso: Especializagao
Modalidade Educacao: Presancial
Metodo de Avaliagao: NOTA
Carga Horaria: 480
Carga Horaria Pratica: 0
Nimero do Vagas: 50
Vagas Servidores Internos: 5
Grande Area: Cidncias Humanas
Araa: Sociologia
Sub-Area:
Especialidadea:
Tipo do Trabalho de ConclusSo: MONOGRAFLA
Banca Examinadora: N3o

Periodo do Curso: 06/08/2018 a3 2Z1/12/201%9

Piiblico Alvo: PROFESSORES DE SOCIOLOGIA DA REDE BASICA
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DADOS DA COORDENACAD
Coordenador:
Email Contato:
Telefone Contato:
Data Inicio Mandato:
Data Fim Mandato:
Dapos BASICOS DO VICE-COORDENADOR
Vice-Coordenador:
Email Contato:
Telefone Contato:
Data Inicio Mandato:
Data Fim Mandato:
SECRETARIO DO CURSO
Secratiriola):
OBIETIVOS E IMPORTANCIA Do CURSO

Justificativa e Objetivo:

Local do Curso:

OuTROS DADOS

Forma de Selecdo:

Forma de Avaliacgio:

Nota Minima para Aprovacdo em Disciplina:

Frequéncia Minima Obrigatéria em Disciplina:

DISCIFLINAS DO CURSO

CARINA AGUIAR NOGUEIRA
usuario_siZ@testa.ufc.br
9933-59399

06/08/2018

21/12/2019

AMNA ANGELICA DA SILWVA
usuario_si3@teste.ufc.br
99559-95999
os/08/2018

21/12/2019

JUSTIFICATIVA E OBJETIVOS EM CONSONANCIA COM O PROJETO PEDAGOGICO APROVADOS PELA DIVISAO
DE ENSING DA PRPPG.

Curriculum Vitaes
Entrevista
Provas

Provas
Monografia
Semindrios

5.0

75.0%

llustracdo 12: Resumo da Proposta

Cédigo Nome Carga Horsria
HDOOSSS METODOLOGIA DE ENSING 56 h
Ementa:
EMENTA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA EM COMNFORMIDADE AC PROJETCO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Docente(s):
CARINA AGULAR NOGUEIRA 26 h
HDOOBS56 ESTUDOS INDIVIDUAIS OU EM GRUPO 95 h
Ementa:
EMENTA EM COMNFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Docente(s):
ANA ANGELICTA DA SILWA 96 h
HDOOE57 PLANC DE ORIENTACAC DE TRABALHO DE CONCLUSAC DE CURSO 96 h
Ementa:
EMENTA EM COMFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PREPG.
Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Docente(s):
ANTONICO GOMES DE SOUZA FILHO 26 h
HDOOGSE ENSING DE SOCIOLOGLA 26 h
Ementa:
EMENTA EM COMFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Docente(s):
FRANCISCO DA SILWA 26 h
HDOOE59 SOCIOLOGIA PARA JOVENS 26 h
Ementa:
EMENTA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PRPPG.
Bibliografia:
BIBLIOGRAFIA EM CONFORMIDADE AC PROJETO PEDAGOGICO SUBMETIDO A PREPG.
Docente(s):
26 h

== Alterar Disciplina Cancelar

RAQUEL CAMPELO FERREI e COSTA
I Submeter Proposta I == Alterar Dados Gerais

llustracdo 13: Submisséo de Propostas

Depois da SUBMISSAO da Proposta e aprovacio da PRPPG, se torna possivel CADASTRAR o PROCESSO

SELETIVO.
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1.2 - CADASTRAR PROCESSO SELETIVO

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
THELMA LEITE DE ARAUIOD Semestre atual: W Midulos Al Caixa Postal g Abrir Chamsdo
R ENAD OR 1A DE ENSING DE POS-GRADUACAO (11.00.01.49.15) = Menu Docente ) Alterar E-mailjSenha @) Ajuds

MEeNU PRINCIPAL PoORTAIS

‘_JF L ) e =
Lato Sensu
_““__
"? :i?
Q @ &
Mﬁﬁﬂlﬁ_-ﬂ!ﬁﬂ“
.
=

© e

o S
P )

Estagios

SIGAA | Copyright €& 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Infermagdo - UFC

llustracdo 14 : Portal Coordenador Lato Sensu

Para acessar o Portal do Lato Sensu, clique no icone PORTAL DO COORD. LATO SENSU.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

EITE DE ARAUIO Semestre atual: W Madulos ¢l Caixa Postal * Abrir Chamsdo
ule
@ ADORLA DE ENSING DE POS-GRADUACAO {11.00.01.49.15) =3 Menu Docente ) Aterar E-msil/Senha € Ajuda

@ Matriculas | agyCurso |:;’

Aluno | 7 Turmas | Rel | -l,, Consultas | 2" Pagina WEE
Processos Seletivos ¥ Gerenciar
Oferta de Va@: Curso ionari Portal da

Questionarios

Cadastrar Programa de Components Gerenciar &Aprovados Coordenacdo Lato Sensu

Excluir Ingressantes

ENSINO DE SCIOLOGIA
DEPTO DE CIENCIAS SOCIATS

CaLENDARIO DO CURSOD
ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Codigo Nome Situacdo 1 pBes para Selecio
a
FORUM DE CURSOS Periodo do Curso
06/08/2018 a 27/12/2019
Caro Coordenador, este férum & destinado para discussdies relacionadas ao seu curso. Todos os Limite para submissdo do relatdrio final
alunos do curso e a coordenacdo tem acesso 3 ele. até  10/02/2020
Cadastrar novo topico para este forum marandos
|Eletrénicos

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright £ 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informacde - UFC - (8

llustracao 15: Processos Seletivos

A janela acima corresponde ao Portal da Coordenacao Lato Sensu, onde é possivel operar com diversas
funcionalidades. Para iniciar o Cadastro do Processo Seletivo é necessario clicar em
CADASTRO —»PROCESSO SELETIVO —GERENCIAR.
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessio: 01:30  SAIR
THELMA LEITE DE ARAUIO Semestre atual: @ Médulos T Caixa Postal * o Abrir Chameda

Alberar winculo -

COORDENADORIA DE ENSIND DE POS-GRADUACAOC (11.00.01.49.15) =2 Menu Docente 1) Altersr E-mail/Senha € Ajuds

PortAL DO COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usuario,

Na listagem inicial abaixo s30 exibidos todos processos seletives ativos do pregrama com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o
processo seletive ndo se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESS05 SELETIVOS
@ [7] status: | -- Selecione -- El

I:l Ano:

Buscar Cancelar

@I +«/ Cadastrar Novo Processo Seletivul Lz Visualizar Processo Seletivo Q: Publicar Classificacdo

%%: Confirmar Pagamento de Inscricdes /': Gerenciar Inscricbes | |: Lista de Presenca dos Inscritos

: Lista de Candidatos com Inscricao Deferida

.t Alterar Processo Seletivo 4: Remover Processo Seletivo =J: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigies Status

EDITAL POBLICO CURSOD DE ESPECIALIZACRD EM ENSINO DE SOCIOLOGIA

ENSINC DE SOCIOLOGIA LATO SENSU 27/07/2018 a 27/07/2018 PENDENTE DE APROVACAD

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright © 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 2266-9999 - siZbdasesp01

llustracdo 16: Gerenciar Processo Seletivo

No “item 1”, podemos selecionar quais processos serao listados através do Status ou do Ano que o
processo seletivo foi criado. O campo Status pode ser:
e CADASTRADO: processo seletivo salvo, porém nao enviado ao PRPPG para avaliacao;

¢ PENDENTE DE APROVACAO: processo seletivo submetido a PRPPG, aguardando avaliacio;
¢ PUBLICADO: processo seletivo publicado pela PRPPG;
SOLICITADO ALTERACAO: processo seletivo ainda n3o publicado e PRPPG solicita alterac3o.
PUBLICADO ALRERACAO SALVA: processo seletivo publicado e alteracdo aprovada.
e PUBLICADO PENDENTE APROVACAO: processo seletivo publicado, porém aguardando
. aprovacao da PRPPG.
*  PUBLICADO SOLICITADO ALTERACAO: processo seletivo publicado, porém uma solicitacio de
alteracao ainda esta pendente.
Na tela acima, damos inicio ao cadastro do processo seletivo clicando no “item 2” em destaque.
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DADOS DO PROCESSO SELETIVO

- - * 3 -
Titulo do Edital: © gpITAL PUBLICO CURSO DE ESPECIALIZACAO EM ENSINO DE SOCIOLOGIA
Periode de Inscrigoes: * 26/07/2018 E a |27/07/2018 E

Ano-Semestre de Ingresso: * 2018 -2

Exige Classificacdio: @ gjm () Néo@

Exige Pontuacdo: @ gjm () Néo@

Ordenar em Ordem Alfabética: () gjm @ nzo

Edital: No file selected.
Manual do Candidato: No file selected.

Descricao do Processo Seleti... | | Orientagoes aos Inscritos l

Utilize o espage abaixe para definir 3 descricdo do processe seletive e 3= orientagdes de interesse deos candidatos.

B I USs Xhe =-E- 8B — L &-
E T EE =EE 6 % B~-® A~ A~
S 20 @ #E o x x O &H

DESCREVER O PROCESSO SELETIVO E DRIENTA(;E.JES AOS CANDIDATOS.

p Palavras: 8

Cancelar || Prdximo Passo >> @

llustracéo 17: Cadastro de Processo Seletivo - Etapa 1

“Item 1” - Exige Classificacao: coordenador devera classificar os candidatos.

“Item 2” - Exige Pontuacdo: coordenador devera informar as notas dos candidatos.

* “ltem 3” - Ordenar em Ordem Alfabética: exibir suplentes em ordem alfabética.

*  “ltem 4” - Selecionar arquivo do edital: coordenador seleciona o arquivo que representa o
edital do processo seletivo.

e “ltem 5” - Selecionar manual do candidato: coordenador seleciona o arquivo que

representa o manual do candidato para o processo seletivo.

Preenchidas todas as informacdes, deve seguir para proxima etapa, clicando no item 6 - “Préximo
Passo”, em destaque na figura acima.
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UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
THELMA LEITE DE ARAUJO Semestre atuzl: W Madulos ¢ caixa Postal g Abrir Chamedo

Alterar vinculo -

COORDENADORIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAO (11.00.01.49.15) =3 Menu Docente ) Altersr E-mail/Senhe @ Ajuda

PoORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVO

CURS0OS DO PROCESSO SELETIVO

Curse: * | ENSINO DE SOCIOLOGIA/DCSOCIALS @ [+]
tiondrio = : :
Questionare [ zo APLICAR QUESTIONARIOS ESPECIFICOS @ [=]
especifico:
Nt de Vagas: © |50 @
Adicionar a lista @
‘fj Remowver
LISTA DE CURSOS
Curso Nivel Questionario Vagas
ENSING DE SOCIOLOGIA 50 @

== Dados do Processo Seletiva Cancelar I Praximao Passo > I @ @

® Campos de preenchiments obrigatdrio.

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright £ 2010-2018 - Secretaria de Tecnolegia da Informagde - UFC - [85) 2266-9999 - siZbdasesp01

llustragdo 18: Cadastro de Processo Seletivo - Etapa 2

Na opcado “Curso” no “item 1", selecionamos os tipos de cursos de pds graduacdo que a coordenacao
oferece, por exemplo: mestrado, doutorado, etc.

No “item 3” definimos o nimero de vagas do processo seletivo. Em seguida devemos adicionar o curso
a lista clicando no “item 4”.

Perceba no “item 5” que podemos excluir o curso caso tenhamos percebido algum erro no processo de
cadastro, por exemplo, nUmero de vagas errado.

No “item 2" escolhemos qual Questionario Especifico adotar no Processo Seletivo, sendo mais utilizado
nos cursos do stricto sensu.

Finalizadas as edicoes, clicamos no “item 6” da llustracdo 18 para avancar para a proxima etapa.

Na tela abaixo, podemos adicionar outros arquivos de interesse para o Processo Seletivo, como
ADITIVOS, por exemplo.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE PROCESSO SELETIVOD

ARQUIVOS ADICIONAIS

Titulo: * [INFORMACSES RELEVANTES o

. & -
Arquivo: INFORMACHES. pdf 9

Adicionar a lista @

E’.’ Remowver

LISTA DE ARQUIVOS

Titulo Arguivo
@ Salvar & Submeter

llustracéo 19: Cadastro de Processo Seletivo - Etapa 3

Data de Publicacdo

<< Dados dos Cursos Cancelar
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Caso cliqgue em "Salvar", o Processo Seletivo ficard aberto para modificacbes. Possuird Status de
“CADASTRADQ”. Ja se "Submeter" serd enviado para avaliacdo da PRPPG e futuras alteracoes so
poderio ser efetuadas ap6s a avaliacdo do Gestor. Possuira Status de “PENDENTE DE APROVACAO”. Ao
clicarmos em “Salvar” somos redirecionados para a tela inicial de gerenciamento dos processos
seletivos. Veja na tela abaixo:

UFC - SIGAA - Sistenma Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Termps de Sessio: 01:30  SAIR
THELMA LEITE DE ARAUIO Semestre atual: @ Médulas 20 caixa Pastal ¥ Abrir Chamada

Alterar wincula -

COORDENADORLA DE ENSING DE POS-GRADUACAD (11.00.01.43.15) ®2 Menu Docente #) Alberar E-mait/Senha | € Ajuda

PortAL Do COORDENADOR LATO SENSU > GERENCIAR PROCESSOS SELETIVOS

Caro Usudrio,

Ma listagem inicial abaixo s8oc exibidos todos processos seletivos ativos do programa com no maximo 60 dias passados da data final. Caso o
processo seletive ndoc se encontre na listagem, efetue uma busca utilizando os filtros disponiveis abaixo.

FILTRAR PROCESS0S SELETIVOS
[7] status: | -- Selecione -- El
I:l Ano:

Buscar Cancelar

.J Cadastrar Novo Processo Seletive 'L: Visualizar Processo Seletivo Q: Publicar Classificac3o
E&5: Confirmar Pagamento de Inscricies [': Gerenciar Inscrigdes | |: Lista de Presenca dos Inscritos
n : Lista de Candidatos com Inscricio Deferida

.z Alterar Processo Seletivo 4): Remover Processo Seletivo i=l: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LISTA DE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscricies Status (3) v
EDITAL PUBLICO CURSO DE ESPECIF\LIZAC‘ED EM ENSINO DE SOCIOLOGIA

E
[:_I i

EMSING DE SOCIOLOGIA LATO SENSU 27/07/2018 a 27/07/2018 I PUBLICADO

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright © 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informacdo - UFC - (85) 3366-3999 - si3bdasesp01

llustracdo 20: Gerenciamento de Processo Seletivo - Etapa 4

Perceba que o Status do processo seletivo estd como “PUBLICADO” (item 3), pois o submetemos a
PRPPG e foi aprovado, sendo automaticamente publicado no SIGAA PUBLIC.

Universidade Federal do Ceara Fortaleza, 27 de Julho de 2014

S 'GAA 1 %" ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

- Cursos de Lato-Sensu Processos Seletivos
ACADEMICO 1= - . . E e = : ;
- Lonsulte 05 CUrsos ge especialiZacac orerecigos — Consulte os processos selsetivos sbertos, inscreva-
BIBLIOTECA pela UFC. - SE pu gerencie suas inscricdes.

ENSINO
- Componentes Curriculares
EXTENSAO %

Consulte os detalhes e o= programas dos
EREEIAEAE componentes curriculares ministrados nos cursos
e craduacdo da (IEC
PESQUISA de graduacdo da UFC.

STRICTO SENSU

e (1)

PROCESSOS SELETIVOS
llustracdo 21: Pdgina Inicial do SIGAA Public.
A janela acima é a pagina para inscricdo nos processos seletivos (https://si3.ufc.br/sigaa/public/home.jsf).
O "item 1" corresponde a aba Lato Sensu, onde é possivel clicar no "item 2" Processos Seletivos.
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1.3 - GERENCIAR INSCRIGOES

Com o edital publicado, os candidatos iniciardo as matriculas. A tarefa do coordenador agora é
gerenciar as inscricoes.

DADOS DO PROCESSO SELETIVO
Curso: MESTRADC EM ODONTOLOGIA
Nivel: MESTRADO
Periodo de Inscricbes: 23/08/2012 a 30/08/2012
Numero de Inscritos: 3
o de Apr dos: O

I ## Notificar Inscritos I -, z Visualizar dados do candidato
_: Editar dados da inscricio  2/: Cancelar inscricio

LISTA DE INSCRITOS

CPF/PassaportefStatus

Inscricio Nome
952.182.452-24 || inscrigdo Deferida =

561 ALUNO 1
Inscricio Cancelada -

562 ALUNO 2 947.126.889-39 = —d
N3o atendeu a(s) exigéncia(s) do edital = =
Inscricao Indeferida J

563 ALUNOC 3 127.457.618-03 S i &
| Documentacdo incompleta j

== Voltar

Portal do Coordenador Stricto

SIGAA | Copyright © 2006-2012 - Secretaria de Te ogia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - bdserver-desenvolvimentol

llustracéo 22: Gerenciar as inscrigcées

Nessa fase, o coordenador pode deferir, cancelar ou indeferir as inscricoes. No caso de cancelar e
indeferir, essa acdo deve ser justificada como pode ser visto no “item 2”. Entre os motivos, temos:
“Nao atendeu a(s) exigéncias do edital”, “Documentacio Incompleta”. O “item 1” é usado para notificar
os inscritos sobre providencias do processo seletivo. Veja na figura abaixo:

W aerey USRS,

E=Sta Oprdrimg o D 0 iNluilo de faciblder & Commnicg o unbe od maonlod & e proceiis seletien Alwaneds deSia Ehgind wocd podie rl @ rrviar Wi SenSBger D
oo o inscritoss

Selecione o stabus dos. inscritos gue deseja receber a natificag 5o e preencha os demais camp-os.. O campo Destinatdrios nao & editdwe . ou seja. somente paa

wisnairane R
1 H Stabus da Insoneckn: = BASCFIC B0 Subdratan B frescre B0 Delericta B rwsa il S (I e & C il B Aiire Bl I

@ | Destiramtarios: ahuno 1 =absno@abena.coms ||

Ao =
Bl T

Ermvianr PoEificac o Carncaelar

llustracdo 23: Notificar Inscritos

No “item 1” selecionamos quais sdo os destinatarios da notificacio. Nesse caso, enviaremos
notificacdo para quem teve a inscricdo deferida que no caso foi o “aluno 1”. Vocé pode confirmar no
“item 2" na ilustracdo 23 que apenas o “aluno 1” realmente teve sua inscricio deferida. Essa
funcionalidade de notificacdo pode ser usada também para convocar os inscritos para prova, por
exemplo.
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1.4 - GERENCIAR RESULTADO

Encerrado o periodo de inscricdo e realizadas as provas, o coordenador deve agora gerenciar o
resultado, clicando no “item 2” da figura abaixo:

LISTA DE PROCESS505 SELETIVOS
Curso Nivel Periodo de Inscricées Status

PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEMICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAO: RS 10,00

L
&

£
&

© m
© ¢

MESTRADO EM ODONTOLOGIA MESTRADO 23/08/2012 a 30/08/2012 PUBLICADO
llustracédo 24: Gerenciar Resultado

Em seguida, no “item 1" da figura abaixo:

DADOE DO FROCESSO SELETIVD

CUrmo: MESTRADD Es Ol PO OnGl £,
Mz MOESTRADD
Partodo de Inscrigbes: 22008/ 2012 & 230012
Mirmero de inscritos: 3
Humera de Aprovados: O

@ DL pEeritos L 1 Wisualizar dados do candidate
& Bliitar dados éa insciche  Bf: Cascelar kescrichc
LiaTm DE Mo
imscriscis Pome ERE ri s
S61 ALUNO 1 952.182.452-28 |[Eescricio Deterda =] )7 )
562 ALUND 2 947.126.889-38 | imscrigho Deferida  =|
363 ALLIND 3 12745761803 Pl g e Do i iy =
- -= oltar

llustracdo 25: Gerenciar resultados

Perceba no “item 2” que alteramos o status da inscricdo de todos os alunos para deferida.
Abaixo, definiremos a Pontuacao, Classificacdo e Status de cada candidato.

DADES Do PROCESSO SELETIVEG

Cursan: MESTRADD EM ODOINTOLOGLA
Mival: MESTRADD
Periodo de In scrighess: 22/0B/2012Z a 23OB2012
Mibmers de | nsoritos: 5
LT de Ap | 1]

RISTA BE INSERITOS

Inscricde Nome CPFFassaporie
LT ALLING L W53 182 45224

Chiviled e Apfovbds =
EL T ALLING 2 P47 126-689-29
563 ALULNG 3 117.457 61803

<= Wolkas Sahear Prédamo Paszo =>

[ i S JR P P,

Canddate Aprovada =)
Candidato Aprovado =]

llustracéo 26: Geréncia de Resultados

e “ltem 1” - Pontuacao: Coordenador informa ao sistema a nota do aluno no processo seletivo.

e “ltem 2" - Classificacdo: Coordenador define a classificacao, baseado na pontuacao.

e ‘“ltem 3" - Status: Coordenador informa a condicdo do aluno, que pode ser: aprovado,
reprovado ou suplente.

e “ltem 4” - Préximo Passo: E encaminhado para confirmacio do resultado. Veja na tela abaixo:
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CMDOS DO PROCESSD SELETIVO
Curso: HMESTRADS B OD-ONTOLOGIA
Hiel: W ESTRADD
Parisds de | nsorigbes: 22082002 & 23/0 82012
Hamero de inscrites: 3
Mimars ds Apravsdss: 0

Inscrighe Meme CPFPasaperte |m Classificagie Status
1

=61 ALLRNG 1 952 182 45 2-24 T Cansdidato Agprowadao G‘J
562 AELRO 2 SAT. 126 A8 -3 800 2 Canddako Agprowado
563 ALLMO 3 a 127.457.618-0F 500 3 Caredudabs ERminads

Corsfirmn ar Resul-sdo = slitar Cancelsr

CENFIRME SvA SEMHA

semna: + @

llustracéo 27: Confirmar Resultado do Processo Seletivo

e ‘“ltem 1” - Perceba que definimos as notas, a classificacdo, bem como o status dos inscritos no
concurso. Veja que o “ALUNO 3” teve pontuacdo 5, ficou em terceiro lugar e foi eliminado do
certame. Nesse caso, a eliminacio se deu por nota.

e “ltem 2” - Para confirmar o resultado, coordenador deve digitar novamente sua senha, no “item

3"

Outro cenario possivel é o que segue abaixo:

DABSS BO PROCESSO SELITIVE

Curpo: DOUTOGRADS EM GOONTOLOGA
Hivel: DOUTORADO
Paricdo de inscricées: IT/0EQ01LE & 2T/OB0LE
Mumare de Inscritas: 2

Humere do Aprevedes: O

LISTA DE INSCRITOS
Inscrigan Mome CPF/PRscaports Pomtuscas  ClassiMcacho Stamus

572 HOMIE TESTE 661151 83137 10,00 1 Canakiatn Aprovana
| HOME TESTE 1 137 457 618.03 8.00 3 Canduans Suplente ] (L)
Confirmar Resultado = \o-tae Canecelar

CoONFIAME SUA SENHA

Sendha: @ (ve wewa)

llustracao 28: Candidato Suplente

Veja que o aluno destacado no “item 1” da figura acima é suplente. Isso ocorre quando o candidato
esta aprovado por nota, porém nao ha vaga suficiente para aloca-lo.

Para finalizar o gerenciamento dos resultados, devemos publica-los.

@ Cadastrar Novo Processo Seletivo -&: Visualizar Processo Seletivo I@ Publicar Classificacao
55 Confirmar Pagamento de Inscrigcoes 5}3 ‘Gerenciar Inscrigoes J:r: Lista de Presenca dos Inscritos .t Alterar Processo I&jetivo

“0_4: Remover Processo Seletivo |Eh: Imprimir Questionarios de Todos os Inscritos

LiSTA DE PROCES505 SELETIVOS

Curso Nivel Periodo de Inscrigdes Status
PROGRAMA DE CIRURGIA ODONTOLOGICA 2 - DOUTORADO - TURMA 2013.1 %
DOUTORADO EM ODONTOLOGIA DOUTORADO 27/08/2012 a 27/08/2012 PUBLICADO -{)&’M:.' I.Eh

llustracéo 29: Publicar Classificacdo

Clicando no icone Q, em destaque acima, publicamos a classificacdo do processo seletivo.
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1.5 - CADASTRAR TURMA

Para efetuar o cadastro de uma turma é necessario ir na aba Turmas e depois clicar em Cadastrar

Turma.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
CICERO ANASTACIO ARAUJO DE MIRANDA Semestre atual: 2018.2 @ Médulos ¢b caixa Postal %, Abrir chamado
Alterar vinculo
CURSO DE LETRAS/ESPANHOL/LICENCIATURA (11.00.01.20.28) =@ Menu Docente (ﬁ) Alterar E-mail/Senha €} Ajuda

) Cadastro | Matriculas | .a3 Curso | £ Aluno ||+ Turmas II Relatérios | 4, Consultas | = Pagina WEB

7 Cadastrar Turma
N3io ha noticias cadastradas. Consultar/Alterar/Remover Turma Portal da

Coordenacao Lato Sensu

LINGUTSTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS
ESTRANGEIRAS
CENTRO DE HUMANIDADES
--> MUDAR DE CURSO <-- [=]
ACOMPANHAMENTO DO CURSO
Codigo Nome Situacdo CALENDARTIO DO CURSO

Inscricbes para Selecdo
ForuM DE CURSOS a

= . . h ~ . Periodo do Curso
Caro Coordenador, este forum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos 0s alunos do 06/08/2018 F 20/12/2019

curso e a coordenacdo tem acesso a ele. o L .
Limite para submissdo do relatério final

—_— - até 03/02/2020
Cadastrar novo tépico para este férum 02/

. - Memorandos
Nenhum item foi encontrado y.uama;

Portal do Coordenador Lato Sensu

llustracdo 30: Cadastro de Turma

Na janela abaixo é necessario buscar o componente para cadastrar a Turma, informando dados como o
item 1 - Nome do Componente ou o item 2 - Tipo (Mddulo ou Disciplina) e depois clicar em (3) -

Buscar.

UFC - SIGAA -  Sistema Integrado de Gestdio de Atividades Académicas Tempo de Sessdo; 01:30  SAIR
CICERO ANASTACIO ARAUJO DE MIRANDA Semestre atual; 2018.2 ﬁi Médulos ‘l‘L Caixa Postal “/ Abrir Chamado
Alterar vinculo

CURSO DE LETRAS/ESPANHOL/LICENCIATURA (11.00.01.20.28) ®G Menu Docente ) Alterar E-mail/senha ~ §) Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > BUSCAR COMPONENTES CURRICULARES

BUSCA DE COMPONENTES CURRICULARES

0 Codigo:
Nome:  INFORMAR NOME DO COMPONENTE] @
I MODULO ] @
Unidade
Responsdvel: — SELECIONE — :
Nivel: LATO SENSU @

Buscar | Cancelar

llustracdo 31: Busca de Componentes
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E necessario selecionar qual dos componentes se deseja cadastrar a turma clicando no icone: Ev)

@: Selecionar Componente

COMPONENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (16)

Codigo Nome Total de Créditos Carga Horaria Total Periodos Tipo Ativo
ncoosrs  AMAISE AvALACAS € sasoracio e wareraacs : - imoono  [am @
HC00378 ’E‘S’_?'EIA‘?\IC(?E‘?R%ASAPRENDIZAGEM DE LTSRS o ) 1 MODULO sim @
HC00369 DIAGNOSTICO, PROJETO E INTERVENGAO ESCOLAR. o 32 1 MODULO sim @
HC00373 e e L s e s R [E Ceu=ares o 32 1 MODULO sim @
HCD0375 T N e e e o 32 1 MODULO sim @
HC00367 e e PORTUGUES COMO o 32 1 MODULO sim @
HCD0368 ESTUDOS CRITICOS DO DISCURSO E O ENSINO DE LE. o 32 1 MODULO sim @
rcoosms  SETUD0S MOIIBUNSGRURS, PARTICIACKS £ - = e

llustracdo 32: Componentes Encontrados

Depois de selecionar o componente, é necessario preencher alguns dados como o semestre de
realizacdo da disciplina (item 1), a capacidade de alunos (item 2), o local de realizacdo da disciplina
(item 3), o inicio e o fim do periodo de realizacdo do componente (item 5). Depois do preenchimento,
basta clicar em Préximo Passo (item 6).

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > DADOS GERAIS

DADOS DA TURMA

DaAp0oS Do COMPONENTE CURRICULAR

Componente Curriculars HC00371 - ANALISE, AVALIAGAO E ELABORAGAO DE MATERIAIS DIDATICOS PARA O ENSINO DE
P * LINGUAS ESTRA

Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 32 h
DaApoS GERAIS DA TURMA

Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Curso: LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS/CH
Ano-Periodo: * 2018 |- 2 @
Capacidade de Alunos: * |50 @ °
Local: ® |AUDITORIO RACHUEL DE QUEIROZ @
Inicio: * [06/08/2018 5] (XD
Fim: " 31/08/2018 ™ Cs)

*
<< Selecionar Qutro Componente Cancelar Préximo Passo >> @

llustracdo 33: Dados da Turma

A préxima janela se refere ao preenchimento dos horarios de realizacdo do componente. Depois, basta
clicar em Préximo Passo.

DEFINA HORARIO
GRADE DE HORARIOS
HORARIOS Do Sec Ter Qua Qur Sex SaAs
07:00 - 08:00
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

12:00 - 13:00
13:00 - 14:00
14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00

18:00 - 19:00
19:00 - 20:00
20:00 - 21:00

8§88 S
B AR
S8 H
EREE

21:00 - 22:00

== Passo Anterior Cancelar

llustracdo 34: Hordrio
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E necessario preencher os dados referentes ao docente que ministrard o componente. Seleciona-se
inicialmente se o critério de busca do Docente (item 1). Depois se preenche pelo menos 5 caracteres
do nome do Docente para que o sistema realize a busca pelo banco de dados do sistema (item 2), para
entdo selecionar a Carga Horaria dedicada pelo docente a Turma (item 3) e logo em seguida clicar no
botdo Adicionar (item 4). As informacdes preenchidas aparecem logo abaixo e devem ser conferidas.

Caso haja algum erro, é possivel retirar o docente da turma clicando no icone: “J (item 5) e preencher
novamente as informacodes corretas. Se estiver tudo certo, basta clicar em Préximo Passo (item 6).

DOCENTES
. * |
Docente: ® Todos da UFC I‘@ Somente da minha unidade I Somente externosl @

l220 THELMA LEITE DE ARAUJO @
Carga Horaria: * | 35 h @

=10

‘@J: Retirar Docente da Turma

Docente Horario CH

SEG 18:00-22:00
TER 18:00-22:00

FERNANDA SUELY MULLER QUI 18:00-22:00 32 h o
SEX 18:00-22:00
(06/08/2018 - 31/08/2018) @ @

—
<< Passo Anterior | Cancelar | Proximo Passo >> |

llustracédo 35: Docente do Componente

Na janela seguinte é possivel conferir o resumo com todas as informagoes prestadas e se estiver tudo

correto basta clicar em Cadastrar para finalizar esta etapa.

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > RESUMO DA TURMA

DADOS DA TURMA

DADOS BASICOS

HC00371 - ANALISE, AVALIAGAO E ELABORAGAO DE MATERIAIS DIDATICOS PARA O ENSINO DE LINGUAS
ESTRA

Tipo do Componente: MODULO
CH / Créditos: 32 h/ 2 crs
Curso LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS/CH
Docente(s): THELMA LEITE DE ARAUJO e FERNANDA SUELY MULLER
Local: AUDITORIO RACHUEL DE QUEIROZ
Horério: 2356N1234
Ano-Periodo: 2018.2
Periodo de Aulas: 06/08/2018 - 31/08/2018
Modalidade: Presencial

Componente Curricular:

Capacidade de Alunos: 50

Cadastrar | << Dados Gerais | << Hordario da Turma | << Docentes | Cancelar

llustracdo 36: Dados Cadastrados
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1.6 - GERENCIAR APROVADOS

Préximo passo é gerenciar os aprovados no processo seletivo. Para isso, clica-se na aba Cadastro,
depois em Processos Seletivos e depois em Gerenciar Aprovados. Veja na figura abaixo:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessso: 01:30  SAIR
THELMA LEITE DE ARAUJO Semestre atual: @ modulos ¢b caixa postal %, Abrir Chamado
Eggﬁégﬂ"fﬁg’m DE ENSINO DE POS-GRADUACAD (11.00.01.49.15) =€ Menu Docente #) Atterar E-mail/Senha € Ajuda
@ Cadastrol & Matriculas | ._-;3, Curso | n{: Aluno | - Turmas | Relatérios | —!, Consultas | =" Pagina WEB

Processos Seletivos H Gerenciar

Oferta de Vagas no Curso Questionarios Portal da

Cadastrar Programa de Componente Gerenciar Aprovados Coordenacdo Lato Sensu

Excluir Ingressantes ENSINO DE SOCIOLOGIA

DEPTO DE CIENCIAS SOCIAIS

CALENDARIO DO CURSO
ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Codigo Nome Situacido Inscricbes para Selecdo
02/08/2018 a 02/08/2018
Periodo do Curso
FORUM DE CURSOS 06/08/2018 a 27/12/2018

Limite para submissdo do relatério final

Caro Coordenador, este férum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do ate 10/02/2020

curso e a coordenacgdo tem acesso a ele.

. ) Memorandos
Cadastrar novo tépico para este forum yeuorkns

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright ® 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - si3bdasesp01

llustracdo 37: Gerenciar Aprovados no Processo Seletivo

Ao clicar em “Gerenciar Aprovados”, somos encaminhados para a seguinte tela:

Caarg Wsudirio,

Ha |r$-!3ql!'l'"l imicisl abeaos Sied exibados todes prolessos selitves stivesdo rograma o Nd Mdome 60 dias passados da olata fingl. Caso o proc &S0 sebitivg ndo
& ereDentng na istagem. efetue wma busca utilizands o5 fitros disponibers abace.

FILTRAR PROCES- 505 SELETIVGS

B Statuss: | PUBLICADO =
e 0]

Basscar Cancelar

o i Selecionar Processo Selative

LISTA BE PROCESS0S SELETIVOS

Curso Hirwel Periodo de | nscricdes Status ﬂ

PROGRAMA DE CIRURGI.A ODONTOLOGICA - MESTRADO ACADEM ICO - TURMA 2013.1 - TAXA DE INSCRICAD: RS 10 00

MESTRADD EM ODONTOLOGLA MESTRARS: 2AMAr2002 5 23E0A012 PUBLI AR @ d
FROGRAMA BE PO5S GRABVALAD EM CRONTOLEGIA - DRUTORADS - TWEHA 913, 1

llustracdo 38: Lista de Processos

Devemos buscar pelo processo seletivo de interesse no “item 1”. Localizamos (“item 2”), e entdo
clicamos no icone @ “item 3” para avancar no processo.
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DADOS DO PROCESSO SELETIVO
Curss: MESTRADD EM QDONTOLOGEA
Mivwel: MESTRADD
Pericdo de inscrigbes: 2208/201% a 25/08/2012

Mumers de Inscoritos: 3
Mumers de Aprovados: 2
Total de Vagas do Processo Seletiva: 7
Total de Vagas Disponiveis: 5

S m Confir o D:c ar Ingr nta G :C
LISTA OF INSCRITOS
Inscricio Mome CPEPassaporte &0 Cl (1)
S61 ALLING 1 952 182 .452-24 10.0 1 cCandidate Aprovada & 5
562 BALUNG 2 B47.126.889-39 8.0 2 Candidate aprovada @@ &
<< Voltar

Portal do Coordenador Stricto

llustracdo 39: Dados do Processo
Na janela acima é necessario cadastrar os alunos aprovados, clicando em & (item 1).

DAaDOs PESSOAIS

CPF: = 952 182 452-24
Mome: = ALLIMO 1
E-pail: abunc@alurc com
MNormes s MAa: =« MAE 1
Morne do Pai:

Sexc: @ pMMasculino Femaning Dats e M imento: « | 09080150 (]
Estado Civil: | SOLTEIRG =l Raga: [ > SELECIONE <— =
Escola da Conchusio GO'E-.T;S‘SH': Ao e Conchasho:
Tipo de Necessidade Especial: MNenhuma =l Two Sanguineo: SELECHINE = |
MNATURALIDADE
Pas: | Bracsl = = [ Caara k|
Munacipioc | FORTALEZA =
P ol e -
DOCUMENTACAD
RG: 222X2IT Grgio de Expedicios [dod
W [ Cears e | Data de Expedicloc [F2ro8/2012 =
TROUSS e e O Zoma Saqg o U | Ceara e |
Fassaporte
ITnrFoRMACOES Pana COMTATO
CEPF: & 1800000 -
Logradouro: | Alsmeda = [COROMEL |OSItor LB oMo M= (3
Bairro: | CENTRO Comrruphe me mibo:
wF: [ Ceard - | Municiplo: | FORTALEZA =S

Tl Fiee (0 ] Tl Cebular: {0 ]

DaADos BANCARIOS
Banco: |Nic Registrada -

Eancaiar
llustracgdo 40: Cadastro de Ingressante - Passo 1
Na janela acima, preenchemos os dados do aluno e avancamos clicando em “Préximo Passo” (em
destaque). Em seguida, somo encaminhados para a janela seguinte:

DApoS DO DISCENTE

Mome: ALLUMND 1
Anc-Semestre Inklal: « i

Més de Entradac o« anoig =

Crigem do discente: & | _ SELECIONE — =

Tipo: & =

Forma @ Ingreésso « ﬂ
PO 550 S& Ui :J

Curso: = =

Curriculy: | — SELECHOINE =
Area de Concentragdo: & | _ SELECHOIMNE -

FIFER

Linha de Pesguisa: SELECHINE
Orientador: | - SELECHINE

Inkcio da Crientas So: =
Co-Orentador: SELECMINE ﬂ
Inicio da Co-OrientagSo: 3

Co-Ore ntadores Extormos:

Baolirita: Sim @ Nio

< T v Daie
llustracdo 40: Cadastro de Ingressante - Passo 2
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Depois de completarmos os campos acima, clicamos em AVANCAR para finalizar o cadastro na tela
seguinte:

Dapos PESSOAIS

Hivel: MESTRADD
CPF: 95218245224
Nomae: ALUND 1
Data de Nascimente 0D081904
E-Maili slunodabing com
Area de Concentragio: CLINICA ODONTOLOGICA

CONFIRME SUA SENHA

Senha: & @

" Campos de preenchiments obrigatirio

llustracdo 41: Cadastro de Ingressante - Passo 3

Devemos informar a senha (item 2) para entdo concluir a etapa, clicando em CADASTRAR (item 1).
Finalizado o cadastro do primeiro aluno, somos encaminhados novamente para a lista de aprovados
para continuar o processo.

1.6.1 - CONVOCAR SUPLENTE

Outro cenério importe é a convocacao de suplemente. Veja na tela abaixo:

DABGE B8 PROCESRD SELETHVG

Cursa; DOUTORADD EM DDONTOLOGR
Nivel: DOUTCRADD
Pariodo da incricoan: JTOMI0LS & 2T0&M003
Mumenn di Insoritos: 7
Himers da Aprovadse; 1 @
Total de Vagas do Precesse Sebetivel 1
Total do Wagas Disponivele: O

Imscrighc Noma CPFPawuaports Pontuacho Classificagio
£12  MOME TESTE GE1. 153 851.37 1.0 1 Candidabs Agfova

< Woltar

MArCar Como Desisiente

Portal do Coordenadar Stricto

llustracao 42: Convocar Suplentes

No processo seletivo retratado acima, temos (veja no “item 3”):
e 2lInscritos
* 1 Aprovado
e 1Vaga

Ao clicar no “item 1”, “Marcamos como Desistente” o candidato aprovado em primeiro lugar.
Agora devemos “Convocar Suplentes” clicando no “item 2”. A seguinte tela é aberta:
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DADDS DO PROCESSD SELETIVO
Curss: DOUTORADD EM ODONTOLOGLA
Hivel: DOUTORADD
Pericdo do Inscrigbes: I7/08/201F a 2T/OET0012
Nuamers de Inscrites: 7
MHumers de Aprovados: O
1
1

Total de Vagas do Processo Seletivo:
Total de Vagas Meponiveis:

c:. ! Cadastrar Ingressante

LISTA DE INSCRITOS
inscrigao Mome CPF F Cl L Status ﬂ

| EZE] MOME TESTE 1 137457 618.03 X 2 Candidato Supente & |

<< Woltar

llustracao 43: Suplente convocado

Veja no “item 1” que o numero de aprovados é O (zero) uma vez que o candidato aprovado em
primeiro lugar desistiu da vaga. Préoximo passo agora é Cadastrar Ingressante, clicando no “item 2", da
figura acima. Segue o mesmo fluxo do cadastro do aprovado.

1.6.2 Exclusao de Ingressantes

Uma das atividades de responsabilidade do coordenador é a Exclusdo de Ingressantes. Para isso é

necessario clicar na aba CADASTRO, depois em PROCESSOS SELETIVOS e entdo selecionar EXCLUIR
INGRESSANTE:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Acad@&micas Tempo de Sessdo: 01:30 SAIR
THELMA LEITE DE ARAUJO Semestre atual: ¥ modulos B caixa Postal *, Abrir Chamado
Alterar vinculo
COORDENADORIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAO (11.00.01.49.15) =@ Menu Docente &) Alterar E-mail/Senha €} Ajuda
. Cadastro I & Matriculas | sy Curso | & Alune | Turmas | Relatorios | ““4, Consultas | =  Pagina WEB
Processos Seletivos > Gerenciar
Oferta de Vagas no Curso Questionarios Portal da
Cadastrar Programa de Componente Gerenciar Aprovados Coordenacdo Lato Sensu
Excluir Ingressantes ENSINO DE SOCIOLOGIA

DEPTO DE CIENCIAS SOCIAIS

CALENDARIO DO CURSO
ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Codigo Nome Situacao Inscricbes para Selecdo
02/08/2018 a 02/08/2018
Periodo do Curso
FORUM DE CURSOS 06/08/2018 a 27/12/2019
Limite para submissdo do relatério final
Caro Coordenador, eNste forum é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do ate 10/02/2020
curso e a coordenacéo tem acesso a ele.
_ Memorandos
Cadastrar novo tépico para este forum z’fnegonkg;

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright © 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - si3bdasesp0O1l

llustracdo 44: Excluir Ingressante - Passo 1

Somos encaminhados para a lista de processos seletivos, selecionamos o processo de interesse e entdo
somos encaminhados para essa tela:

“rVisualizar Detalhes I -?J! Exclulr Discente

SELECIONE ARAIXND O DISCENTE (1)

Matricula Alumo

Status
DOUTORADD EM ODONTOLOGIA/ZZ00101B046P2 - FORTALEZA - DOUTORADO
J4B648 NOME TESTE 1 CADASTRADC
1 discente(s) encontrado{s)
o Violar

llustracdo 45: Excluir Ingressante - Passo 2
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1.7 - OFERTA DE COMPONENTES

Para fazer o Cadastro de uma Turma é necessario ir na aba TURMAS e depois clicar em CADASTRAR
TURMA.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

Tempo de Sessjo: 01:30 SAIR
THELMA LEITE DE ARAUJO

Semestre atual: \i Médulos ¢4 caixa Postal “/ Abrir Chamado
Alterar vinculo
COORDENADORIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAQO (11.00.01.49.15) =@ Menu Docente &9 Alterar E-mail/Senha €} Ajuda
p 4 -~ P = P
) Cadastro @ Matriculas | a3 Curso | 42/ Aluno [§ " Turmas II Relatérios | 4, Consultas | Pagina WEB

" Cadastrar Turma

N3o ha noticias cadastradas. Consultar/Alterar/Remover Turma Portal da
Coordenacao Lato Sensu

ENSINO DE SOCIOLOGIA
DEPTO DE CIENCIAS SOCIAIS

CALENDARIO DO CURSO
ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Codigo Nome Situacio Inscrigoes para Selegao
02/08/2018 a 02/08/2018
Periodo do Curso
FORUM DE CURsOS 06/08/2018 a 27/12/2019

Limite para submissdo do relatério final
Caro Coordenador, este férum ¢é destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do

- ate 10/02/2020
curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

o . Memorandos
Cadastrar novo topico para este forum

yleud nicos

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright @ 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informacdo - UFC - (85) 3366-9999 - si3bdasesp0l

llustracao 46: Cadastrar Turma

Na janela abaixo é necessario buscar o componente para cadastrar a Turma, informando dados como o

item 1 - NOME do Componente ou o item 2 - TIPO (Modulo ou Disciplina) e depois clicar em (3) -
BUSCAR.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestfio de Atividades Académicas

Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
CICERO ANASTACIO ARAUJO DE MIRANDA Semestre atual: 2018.2 \j Médulos 'CL Caixa Postal “) Abrir Chamado
Alterar vinculo

CURSO DE LETRAS/ESPANHOL/LICENCIATURA (11.00.01.20.28) =G Menu Docente &_p Alterar E-mail/Senha €} Ajuda

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > BUSCAR COMPONENTES CURRICULARES

BUSCA DE COMPONENTES CURRICULARES

[ Cadigo:
Nome: INFORMAR NOME DO COMPONENTEl I@
Tipo: MODULO ] I @
Unidade
B Responsavel; ~~ SELECIONE - [-]
Nivel: LATO SENSU @

Buscar | Cancelar

llustracdo 47: Busca de Componentes

E necessario selecionar qual dos componentes se deseja cadastrar a turma clicando no icone: @
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@): selecionar Componente

ComMmPONENTES CURRICULARES ENconTrRAaDOS (16)

Codigo Nome Total de Créditos Carga Horaria Total Periodos Tipo Ativo

ncoosrs  ANALISE AVMIACAD € EaboRacio b arnials o = swoovo  [om @
HCD0378 'EgﬂRuA‘?‘“C?gRiASAPRENDIZAGEM DS LTSRS o 32 1 MODULO sim @
HCD0369 DIAGNOSTICO, PROJETO E INTERVENCAO ESCOLAR. o 32 1 MODULO sim @
HC00373 E?S[N":;%ESE 'EJ“S"LJQESNER&NSGBRA ERfeRiEges o 32 1 MODULO sim @
HC00375 L e BTN SS (s o 32 1 MODULO sim @
HC00367 Eu[:'vséﬁg Es‘ﬁr';ii“('sDE[IZR";\GEM DE PORTUGUES COMO o 32 1 MODULO sim @
HCD0368 ESTUDOS CRITICOS DO DISCURSO E O ENSINO DE LE. o 32 1 MODULO sim @
Hcoosss  EFTUDRS NEIMIBUNSGRUR: PARTICIACID €M o 2 imoouo  am @

llustracdo 48: Escolha de Componente

Depois de selecionar o componente, é necessario preencher alguns dados como o semestre de
realizacdo da disciplina (item 1), a capacidade de alunos (item 2), o local de realizacdo da disciplina
(item 3), o inicio e o fim do periodo de realizacdo do componente (item 5). Depois do preenchimento,
basta clicar em Proximo Passo (item 6).

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CADASTRO DE TURMAS > DADOS GERAIS

DADOS DA TURMA

DApOoS DO COMPONENTE CURRICULAR

HC00371 - ANALISE, AVALIACAO E ELABORACAQ DE MATERIAIS DIDATICOS PARA O ENSINO DE
LINGUAS ESTRA

Tipo do Componente: MODULO
CH Total: 32 h

Componente Curricular:

DADOS GERAIS DA TURMA
Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Curso: LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS/CH
Ano-Periodo: * 2018 -2 @
Capacidade de Alunos: * |50 @ °
Local: * |[AUDITORIO RACHUEL DE QUEIROZ @

Inicio: * 06/08/2018 [[F] (T
Fim: 3170820189 @

<< Selecionar Outro Componente || Cancelar || Proximo Passo >> @

llustracédo 49: Dados da Turma

A préxima janela se refere ao preenchimento dos horarios de realizacdo do componente. Depois, basta
clicar em Proximo Passo.

DEFINA HORARIO

GRADE DE HORARIOS
HoRARIOS Dom Sec Ter Qua Qur Sex Sas
07:00 - 08:00
08:00 - 09:00
09:00 - 10:00
10:00 - 11:00
11:00 - 12:00

12:00 - 13:00
13:00 - 14:00 =l i = s i =
14:00 - 15:00
15:00 - 16:00
16:00 - 17:00
17:00 - 18:00

18:00 - 19:00
19:00 - 20:00
20:00 - 21:00
21:00 - 22:00

BEERA

fEEM

<< Passo Anterior Cancelar I Proximo Passo > >

llustracgdo 50: Defini¢do de Hordrio
E necesséario preencher os dados referentes ao Docente que ministrard o componente. Seleciona-se
inicialmente se o critério de busca do Docente (item 1). Depois se preenche pelo menos 5 caracteres

25



i » secretaria de
Manual de Treinamento i' ;%‘?n@ﬁg';(fa
Processo Seletivo — Lato Sensu e

do nome do Docente para que o sistema realize a busca pelo banco de dados do sistema (item 2), para
entdo selecionar a Carga Horaria dedicada pelo docente a Turma (item 3) e logo em seguida clicar no
botdo Adicionar (item 4). As informacoes preenchidas aparecem logo abaixo e devem ser conferidas.

Caso haja algum erro, é possivel retirar o docente da turma clicando no icone: “J (item 5) e preencher
novamente as informacoes corretas. Se estiver tudo certo, basta clicar em Proximo Passo (item 6).

DOCENTES
S
Docente: ® Todos da UFC @ Somente da minha unidade I Somente externosl @

I220 THELMA LEITE DE ARAUIO @

Carga Horaria: * |35 |, @

=10

‘U: Retirar Docente da Turma

Docente Horario CH
SEG 18:00-22:00

TER 18:00-22:00 B
FERNANDA SUELY MULLER QUI 18:00-22:00 32 |h o

SEX 18:00-22:00

(06/08/2018 - 31/08/2018) @ @

. — —
<< Passo Anterior | Cancelar || Proximo Passo >> |

llustracao 51: Definicdo de Docente

Na janela seguinte é possivel conferir o resumo com todas as informacdes prestadas e se estiver tudo
correto basta clicar em Cadastrar para finalizar esta etapa.

DADOS DA TURMA

DADOS BASICOS
Componente Curricular: HD00645 - ENSINO DE SOCIOLOGIA
Tipo do Componente: MODULO
CH / Créditos: 96 h / 6 crs
Curso ENSINO DE SOCIOLOGIA/DCSOCIAIS
Docente(s): THELMA LEITE DE ARAUJO
Local: SALA 4 - CH III
Horario: 2345N1234
Ano-Periodo: 2018.2
Periodo de Aulas: 06/08/2018 - 06/12/2018
Modalidade: Presencial

Capacidade de Alunos: 50
<< Dados Gerais || << Hordrio da Turma || << Docentes | Cancelar

llustracdo 52: Dados da Proposta
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1.8 - MATRICULA

Depois de realizar a oferta de componentes, é necessario Cadastrar uma Turma de Entrada. Para isso,
basta clicar na aba Curso e depois clicar em Cadastrar Turmas de Entrada, conforme a figura abaixo:

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sessdo: 01:30  SAIR
THELMA LEITE DE ARAUJO Semestre atual: @ Médulos ¢l caixa Postal *, Abrir Chamado
Alterar vinculo -~
COORDENADORIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAQ (11.00.01.49.15) =@ Menu Docente ) alterar E-mail/Senha @) Ajuda
.
) Cadastro @ Matriculas |} Curso || & Aluno | = Turmas | Relatérios | 4, Consultas | =  Pagina WEB
Visualizar Proposta
N3io ha noticias cadast| Identificar Secretdrio Portal da
Substituir Secretdrio Coordenagao Lato Sensu

Solicitar Prorrogagdo de Prazo ENSINO DE SOCIOLOGIA

Cadastrar Turmas de Entrada DEPTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Submeter Relatério Final CALENDARIO DO CURSO

ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Cadigo Nome Situacdo Inscrigbes para Selecdo
ENSINO DE SOCIOLOGIA 02/08/2018 a 02/08/2018
HDO0645  Turma 01 ABERTA 2 Periodo do Curso
Periodo: 06/08/2018 a 06/12/2018 Local: SALA 4 - CH III 06/08/2018 a 27/12/2019
Limite para submissdo do relatério final
FORUM DE CURSOS até  10/02/2020
morandos
Caro Coordenador, este forum é destinado para discussfes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do M:m;.omﬂ
curso e a coordenacdo tem acesso a ele. ;_15,

llustracdo 53: Cadastro de Turma

Na janela abaixo é necessario preencher os dados referentes a Turma de Entrada para depois clicar em
Cadastrar. Veja na imagem abaixo:

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CURSO > CADASTRAR TURMAS DE ENTRADA

Caro coordenador,

As turmas de entrada sdo utilizadas para agrupar um conjunto de alunos que ingressam no curso em um mesmo momento. O coordenador pode distribuir o total de
vagas do seu curso em varias turmas de entrada, de acordo com a maneira mais conveniente para a organiza¢do do curso.

Coadigo: 001
Data Inicial: * |06/08/2018 [7]
Data Final: * |07/12/2018 [

*

Vagas: 50
Turno: * | Noturno

Tipo Periodicidade Aula: Didrio

Municipio: FORTALEZA

[ERYEN KN EN

Campus: CAMPUS DO BENFICA

Cadastrar | Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatério.

llustracédo 54: Dados da Turma

Depois de Cadastrar a Turma de Entrada, é possivel dar continuidade ao processo clicando na aba
Matriculas e depois clicando em Efetuar Matricula em Turma, conforme a imagem abaixo:
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() Cadastro | & Matriculas || & Curso | »_{-: Aluno | /7 Turmas | Relatérios | “4, Consultas | =  Pagina WEB
Efetuar Matricula em Turma

Nio ha noticias cadastradas. ij:al da
Coordenacao Lato Sensu

LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS

ESTRANGEIRAS
CENTRO DE HUMANIDADES
~-> MUDAR DE CURSO <-- -]
ACOMPANHAMENTO DO CURSO
Cédigo Nome Situacéio CALENDARIO DO CURSO

Inscricdes para Selecdo
FORUM DE CURSOS -
Periodo do Curso

06/08/2018 a 20/12/2019
Limite para submissdo do relatério final

ateé 03/02/2020

Caro Coordenador, este férum € destinado para discussdes relacionadas ao seu curso. Todos os alunos do
curso e a coordenagdo tem acesso a ele.

Cadastrar novo tépico para este férum

Nenhum item foi encontrado Memorandos

lfu-tréni:os

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright © 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informacdo - UFC - (85) 3366-9999 - si3bdasesp01

llustracéo 55: Efetuar Matricula

A janela seguinte permite duas possibilidades de Matricula:

e [tem 1 - Matricular um Aluno em uma Turma
e [tem 2 - Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

SELECIONE UMA MODALIDADE DE MATRiCULA

Matricular um Aluno em uma Turma O

Selecione esta opcéo para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma unica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma @

Selecione esta opcéo para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma unica turma.

llustracdo 55: Selecdo de Modalidade

Vamos inicialmente clicar no item 1 (imagem acima) para matricular um aluno em uma turma.
E necessario preencher dados relevantes como o nome do Aluno (item 1) e escolher a turma em que o
aluno sera matriculado (item 2), para entao clicar em Avancar (item 3).
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PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

INFORME 0S DADOS PARA A MATRICULA

Aluno: # CARLOS BANDEIRA (O]
Turma: | ED03104 - SISTEMAS DE INFORMACAO - Turma: 02 (2018.2) - ABERTA @ =

Cancelar Avancar >>
TuRMAS MATRICULADAS

Descricdo
ETICA E RESPONSABILIDADE SOCIAL - 01 (2018.2)
Docentes: AUGUSTO CEZAR DE AQUINO CABRAL

SISTEMAS DE INFORMAGAO - 01 (2018.2)
Docentes: CLAUDIO BEZERRA LEOPOLDINO

CULTURA ORGANICACIONAL - 01 (2018.2)
Docentes: JOELMA SOARES DA SILVA

GESTAO DE PESSOAS - 01 (2018.2)
Docentes: SERAFIM FIRMO DE SOUZA FERRAZ

PLANEJAMENTO E EXECUCAO ORGAMENTARIA - 01 (2018.2)
Docentes: ROBERTO SERGIO DO NASCIMENTO

CONTROLADORIA GOVERNAMENTAL - 01 (2018.2)
Docentes: NIRLEIDE SARAIVA COELHO E CAVALCANTE

* Campos de preenchimento obrigatério.

llustracao 56: Matricular Aluno

Depois de conferir alguns dados como Nome e Numero de Matricula do aluno, Cédigo, Nome e Horério
do Componente, basta clicar em Confirmar para concluir a Matricula Individual. Veja na imagem
abaixo:

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

0
‘

Matricula Nome
4608 CARLOS BANDEIRA
Codigo Nome Turma Horario
ED03104 SISTEMAS DE INFORMAGAO 02 2N1234

<< Voltar Cancelar
llustracéo 57: Confirmacdo dos Dados
Se desejarmos realizar a matricula de uma turma, basta clicar no item 2 da llustracdo 55 (imagem
acima - pagina 35). Depois disso, é necessario preencher alguns dados como o nome do Curso (item 1),

a Turma de Entrada (item 2) e a Turma (item 3), para entao clicar em Buscar (item 4). Veja na imagem
abaixo:

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > MATRICULAR

INFORME 0S DADOS PARA A MATRICULA

:J* | ESPECIALIZACAO EM LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS |Z|

-]+ | 001 - FORTALEZA [~]

:]* | HC00377 - METODOLOGIA DA PESQUISA EM LINGUISTICA APLICADA - Turma: 01 (2018.2) - ABERTA E|

4 Buscar | Cancelar

llustracao 58: Matricular Turma

O sistema mostra uma lista com os nomes dos alunos do curso, sendo necessario escolher aqueles que
serdo matriculados, clicando no icone Matricula Discentes (llustracdo 59).
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DISCENTES MATRICULADOS

Todos Matricula Nome

419099 ADRIANA MILITAO DE SOUSA SAMPAIO
419105 ADRIANO SOUZA MARINHO

419100 ALINE RIBEIRO LUCAS

419104 ALISSON GOMES DE ARAUIO

419095 ANA CLAUDIA ALVARES DE ANDRADE VIANA
419080 ANDRE RICARDO GURGEL

419101 ANTONIA DE JESUS SALES

419090 ANTONIA HULLY ALVES DE SOUSA

419092 BARBARA PEREIRA FERREIRA

419097 BIANCA BEZERRA DA SILVA

419081 DEBORA SANDYLA DE ARAUIO DOS SANTOS
419077 FERNANDA ALMEIDA FREITAS

419086 FRAMNCISCA JANETTE SILVA NOBRE

llustracées 58: Selecéo de Alunos

419093 NATHALIA AURELIANG DA SILVA
419094 NEYARA DE FRANCA LEITAO
419089 RAISSA SILVA ALMEIDA

419082 RAQUEL DE BRITO CRUZ
419083 RENATA PEREIRA VIDAL

419096 SAMIRA SILVA DE SOUZA

I Matricula Discentes |}

" Campos de preenchimento obrigatério.

llustracées 59: Selecdo de Alunos

Depois de selecionados, basta clicar em Confirmar para concluir a matricula dos alunos. Veja abaixo:

419094 NEYARA DE FRANCA LEITAQ

419089 RAISSA SILVA ALMEIDA

419082 RAQUEL DE BRITO CRUZ

419083 RENATA PEREIRA VIDAL

419096 SAMIRA SILVA DE SOUZA
Codigo Nome Turma Horario
HC00377 METODOLOGIA DA PESQUISA EM LINGUISTICA APLICADA 01 7M2345 713456

-

Confirmar | << Voltar || Cancelar

llustracéo 60: Confirmacado dos Alunos
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1.9 - NOTAS

As notas podem ser consolidadas individualmente ou de forma coletiva. Veremos como realizar as duas

formas.

1.9.1 - Consolidacao Individual

Para iniciar a Consolidacao Individual é necessario clicar na aba Aluno (item 1), clicar em Notas (item 2)
e depois clicar em Consolidacao Individual (item 3).

THELMA LEITE DE ARAUJO
Alterar vinculo

Semestre atual:

COORDENADORIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAO (11.00.01.45.15)

) Cadastro @ Matriculas | _;:,Curso | £ Aluno I
Atualizar Dados Pessoais

Nao ha noticias cadastradas.

~ Turmas |

Atualizar Discente

] Emitir Atestado de Matricula

\; Médulos ¢4 Caixa Postal “,. Abrir Chamado
=C Menu Docente ;‘9 Alterar E-mail/Senha Q Ajuda
Relatorios | “4, Consultas | = | Pagina WEB
Portal da

Coordenacao Lato Sensu

li] Emitir Historico ENSINO DE SOCIOLOGIA ]

DEPTO DE CIENCIAS SOCIAIS

O]

Notas E

Consolidar Notas de Turmas

ARIO DO CURSO

Retificar Consolidacdo de Turma
ACOMPANHAMENTO DO CURSO

Histarico de Movimentagfes de Discente
Consolidagédo Individual

Codigo Nom ara Selecdo

@ a

Periodo do Curso

Biblioteca 4

FORUM DE CURSOS

Transferéncia de Alunos Entre Turmas 20/08.20.18 2 2ZL2/20.10
Limite para submissdo do relatério final
Caro Coordenador, este férum é destin Cadastrar Trabalho Final de Curso odos os alunos do até 10/02/2020
curso e a coordenagdo tem acesso a ele §
. Alterar Trabalho Final de Curso
Memorandos

Cadastrar novo topico para este forum

yleu'omto:

Nenhum item foi encontrado

Portal do Coordenador Lato Sensu

SIGAA | Copyright © 2010-2018 - Secretaria de Tecnologia da Informagdo - UFC - (85) 3366-9999 - si3bdasesp01

llustracdo 61: Consolidacdo Individual

Inicialmente, é necessario fornecer alguns dados para realizar a busca (item 1) do aluno. Depois de

clicar em BUSCAR, basta selecionar o aluno em @ (item 2).

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CONSOLIDAGCAO DE TURMA DE DISCENTE > BUSCAR DISCENTE

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

[C] Matricula:
[ CPF:

Nome do Discente: |ADRIANA SOUSA

ESPECIALIZACAO EM LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS
Curso(s): ESTRANGEIRAS/DLE )
LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS/CH

Cancelar
<

7 Visualizar Detalhes Q Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
ESPECIALIZAGAO EM LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS ESTRANGEIRAS 9

00001 ADRIANA SOUSA ATIVO

llustracdo 62:Buscar Discentes
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Z ’ . . . Va |
E necessario escolher uma das turmas a que o discente pertence, clicando no icone @

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CONSOLIDACAO DE TURMAS
Selecione uma das turmas que o aluno encontra-se matriculado.

3): Selecionar Turma

TURMAS DO DISCENTE

Turma

2018.2 - AVALIACAO DA APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS - Turma 01

2018.2 - DIAGNOSTICO, PROJETO E INTERVENCAO ESCOLAR. - Turma 01

2018.2 - ENSINO DE LINGUA ESTRANGEIRA EM CONTEXTOS BILINGUES E MULTILINGUES - Turma 01

2018.2 - ENSINO E APRENDIZAGEM DE PORTUGUES COMO LINGUA ESTRANGEIRA - Turma 01 Q
2018.2 - GENEROS TEXTUAIS/DISCURSIVOS, GENEROS LITERARIOS E O ENSINO DE LINGUA ESTRANGEIRA - Turma 01

2018.2 - INTEGRACAQ DA BASE NACIONAL COMUM CURRICULAR (BNCC) A PRATICA DE ENSINO DE LING. ESTR - Turma 01

Cancelar

llustracdo 63: Turmas Discente

Depois é preciso informar a Média Final (item 1), o nimero de Faltas (item 2), fornecer a Senha (item
3), para entao concluir a etapa clicando em Consolidar Individual (item 4). Veja na imagem abaixo:

PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CONSOLIDACAO INDIVIDUAL

Caso a média final ja venha preenchido com algum valor diferente de zero € por que o professor langou as notas das unidades mas nao consolidou a turma.

MATRICULA

DADOS CONSOLIDADOS (MATRICULADO)
Aluno: 00001 - ADRIANA SOUSA

Disciplina: HC00378 - AVALIACAO DA APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS
Ano.Periodo: 2018.2

DADOS DA CONSOLIDACAO INDIVIDUAL

Fem— 0 s ]o

CONFIRME SUA SENHA @

ISenha: ¥ sessssee I

@I Consolidar Individual I << Voltar || Cancelar

llustracao 64: Consolidacéo Individual
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1.9.2 - Consolidar Notas de Turmas

Para realizar a consolidacido de notas de uma Turma, é necessario ir na aba Aluno (item 1), clicar em
Notas (item 2) e depois clicar em Consolidar Notas de Turmas (item 3).

) Cadastro & Matriculas | .3 Curso | {: Aluno II ~ Turmas | Relatorios | 4, Consultas | =  Pagina WEB
|® Atualizar Dados Pessoais
N3ao hé nuticias cadastradas. Atualizar Discente POI’tE' da
1| Emitir Atestado de Matricula Coordenagao Lato Sensu
L] Emitir Historico LINGUISTICA APLICADA E ENSINO DE LINGUAS
@ ESTRANGEIRAS
Notas 4 Consolidar Notas de Turmas I CENTRO DE HUMANIDADES
A C Retificar Consolidacdo de Turma E CURSO <~ B
COMPANHAMENTO DO LURSO Histérico de Movimentac@es de Discente
Codigo Nom Consolidacdo Individual ARIO DO CURSO
Biblioteca 4
Inscrigoes para Selecdo
FORUM DE CURS0S
Transferéncia de Alunos Entre Turmas Z
i ; . ) Periodo do Curso
Caro Coordenador, e~ste forum é destin Cadastrar Trabalho Final de Curso odos os alunos do 06/08/2018 a 20/12/2019
curso e a coordenacdo tem acesso a el .
.- Alterar Trabalho Final de Curso Limite para submisséo do relatério final

. i até  03/02/2020
Cadastrar novo tépico para este forum AL

llustracdo 65: Consolidacéo de Turmas

E necessario escolher um dos componentes ofertados, clicando no icone @
PORTAL DO COORDENADOR LATO SENSU > CONSOLIDACAO DE TURMAS
Selecione uma das turmas que o aluno encontra-se matriculado.

(3): Selecionar Turma

TURMAS DO DISCENTE

Turma

2018.2 - AVALTACAQ DA APRENDIZAGEM DE LINGUAS ESTRANGEIRAS - Turma 01 3
2018.2 - DIAGNOSTICO, PROJETO E INTERVENGAO ESCOLAR. - Turma 01 @
2018.2 - ENSINO DE LINGUA ESTRANGEIRA EM CONTEXTOS BILINGUES E MULTILINGUES - Turma 01 Q
2018.2 - ENSINO E APRENDIZAGEM DE PORTUGUES COMO LINGUA ESTRANGEIRA - Turma 01 ® @
2018.2 - GENEROS TEXTUAIS/DISCURSIVOS, GENERQOS LITERARIOS E O ENSINO DE LINGUA ESTRANGEIRA - Turma 01 @
2018.2 - INTEGRAGAO DA BASE NACIONAL COMUM CURRICULAR (BNCC) A PRATICA DE ENSINO DE LING. ESTR - Turma 01 i
Cancelar |_s§

o

llustracdo 66: Escolha de Componente

Na préxima janela (imagem abaixo), é necessario fornecer as notas dos alunos (item 1) matriculados na
Turma, a quantidade de Faltas (item 2) e o sistema informa se o aluno estd Aprovado ou Reprovado
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(item 3) conforme as informacodes fornecidas. Ao clicar em Salvar (item 4), existe a possibilidade de
alteracdo posterior no sistema. Caso deseje Finalizar o processo basta clicar em Finalizar (item 5).

HC00367 - ENSINO E APRENDIZAGEM DE PORTUGUES COMO LINGUA ESTRANGEIRA - Turma: 01 (2018.2) - ABERTA

- Digite as notas das unidades utilizando virgula para separar a casa decimal.
- O campo faltas deve ser preenchido com o numero de faltas do aluno durante o periodo letivo.

- As notas das unidades ndo vao para o histérico do aluno, no entanto, aparecem em seu portal. @ o
- Clique em Salvar para gravar as notas inseridas e continué-las posteriormente.
- Ao exportar uma planilha o arquive gerado ndo deve ser salvo em outra vers&o. J bd
- A estrutura da planilha ndo deve ser modificada.
Voltar Finalizar

(Consolidar)

ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 | Resultado l?;tlzs » [Faltas] [sit.

419099 &  ADRIANA MILITAQ DE SOUSA SAMPAIO (D 8,0 8 o =] 8 APR

419105@  ADRIANO SOUZA MARINHO 10,0 10 o =112 REPF
419100 ALINE RIBEIRO LUCAS | -- o = @ e
419104 ALISSON GOMES DE ARAUIO = 0 = -
419095 ANA CLAUDIA ALVARES DE ANDRADE VIANA = o = =
419080 ANDRE RICARDO GURGEL -- 0 = -
419101 ANTONIA DE JESUS SALES -- o = -
419090 ANTONIA HULLY ALVES DE SOUSA -- 0 = -

llustracdo 67: Preenchimento de Notas e Freqliéncia

Depois de conferir as Notas, a quantidade de Faltas e a Situacado Final do aluno, basta fornecer a Senha
(item 1), para entao concluir a etapa clicando em Finalizar (Consolidar) no item 2.

419084 NAIARA ISMAEL DE SOUSA 10,0 10,0 10 REPF
419093 NATHALIA AURELIANC DA SILVA 10,0 10,0 8 APR
419094 NEYARA DE FRANGA LEITAO 10,0 10,0 5 APR
419089 RAISSA SILVA ALMEIDA 10,0 10,0 5 APR
419082 RAQUEL DE BRITO CRUZ 10,0 10,0 4 APR
419083 RENATA PEREIRA VIDAL 10,0 10,0 8 APR
419096 SAMIRA SILVA DE SOUZA 10,0 10,0 8 APR

Caro Professor,
Por questdes de seguranca, solicitamos que a sua senha seja
redigitada para que a a operagdo possa ser concluida.

ISenha: sssssese I @

Voltar Finalizar (Consolidar) @

Portal do Coordenador Lato Sensu

llustracdo 68: Consolidar Notas
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