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TUTORIAL

SOLICITACAO DE BANCA (DE QUALIFICACAO E DEFESA)

1. Atividades do Discente
a. Solicitar Banca de Qualificagéo
b. Solicitar Banca de Defesa (Dissertagdo ou Tese)
c. Acompanhar Solicitagdes de Bancas
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1.Atividades do Discente

a. Solicitar Banca de Qualificacao

i. Caminho da funcionalidade: SIGAA > Portal do Discente >
Ensino > Concluséo > Solicitagao de Banca de Qualificacio.

i. Pré-requisitos: € necessario que o discente esteja previamente
matriculado na atividade de Qualificagao.

iii.  Na funcionalidade “Solicitar Banca de Qualificagao”, devem ser
informados, no formulario de dados da banca (imagem abaixo),
todos os campos obrigatorios (em caso de duvidas, entrar em
contato com a coordenagao do curso).

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas ses:
. 1 Semestre atual: 2025.2 (@ médulos ¢l caixa Postal "7 Abrir chamado
i jar)

=2 Menu Discente (39 Alterar E-mail/Senha

& Ensina ™% Extensao @ Ambientes Virtuais () Estgios | J/ Agendamentos & Internacional (& Outros

PortaL po Discente > Banca oe Pés > Dapos Gerars

Matricula: SEEEES
Discente: GG
Emall:
Programa: I
curso:
Ingresso: 2024.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos pa Bawea

Atividade Matriculada: SRS - QUALIFICACAO - Oh
Tipo: QUALIFICACAD
Local: *

*+* Problemas com a colagem (CTRL+V) de texto para os campos "Titulo”, "Resumo” ou "Palavras Chave"? Tente fazé-la primeiramente no campo
RASCUNHO; depois recorte o texto presente no campo RASCUNHO (CTRL+X); limpe o campo desejado ("Titulo”, "Resumo” ou "Palavras Chave") com a
opcao Arquivo->Novo Documento; e depois cole o texto (CTRL+V) ***

Dapos po TrRaBaLHO

Rascunho:

A
Arquivo ~ Editar~ Inserir~ \Visualizar~ Formatar~ Tabela~ Ferramentas ~

B 7 US X A~A- x X

Titulo: *
p Palavras: 0
Paginas: "
Data: * ]
Hora: (HH:mm)
Principal impacto causado pela | -- SELECIONE -- v
pesquisa: * Saiba mais sobre os impactos de pesquisa clicando aqui
iv Objetivo de Desenvolvimento

. eooer o oo~ : | GFIFCIONE ~

v. Atencgado! Alguns campos foram incorporados na ultima versao do
formulario de solicitagcdo de banca:

1. Principal impacto causado pela pesquisa: potencial
transformador que o trabalho de conclusdo do curso pode gerar
na sociedade, na economia, na cultura e no meio ambiente. Os
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detalnes a esse respeito podem ser obtidos em:
https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/09/impactos-tccs.p
df;

2. Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel relacionado a
pesquisa: apelo global a agdo para acabar com a pobreza,
proteger o meio ambiente e o clima e garantir que as pessoas,
em todos os lugares, possam desfrutar de paz e de
prosperidade. Os detalhes podem ser obtidos em:
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs;

3. Link do Curriculo Lattes: endereco web para visualizagao do
curriculo Lattes. O referido link pode ser consultado em
https://lattes.cnpq.br/;

4, Declaragao de integridade da pesquisa: Declaragéo (no corpo
na pagina do formulario) em que o aluno se compromete com 7
itens relacionados a ética e integridade na pesquisa;

5.  Arquivo combinado da Declaragcdao de Concordéancia do
Orientador, do Relatério de Deteccao de Similaridade e da
Declaragcao de Uso da IA: Campo para envio de arquivo PDF
de até 10MB contendo o Relatério de Similaridade combinado
(no mesmo PDF) com a Declaragdo Assinada da Concordancia
do Orientador com a Sugestdao de Banca, do Relatério de
Deteccao de Similaridade e da Declaracdo de Uso da IA.
Modelos das referidas declaragdes e mais informacdes a esse
respeito podem ser obtidas na Portaria 36/2025/PRPPG,
disponivel em:
https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/10/portaria-no-39-p
rppg-ufc.pdf.

a. Importante: no caso de assinaturas digitais, € necessario
primeiro combinar todos os documentos em um unico PDF
e somente depois colher as assinaturas, tendo em vista
que, caso o aluno assine primeiro e depois modifique
(combine) os arquivos, a assinatura digital perde a

validade.

b. Importante: o envio do arquivo € obrigatério! A auséncia
do documento no formulario impede a submissdo da
banca.

vi.  Apos preencher os dados da banca, o botao “Proximo Passo”, ao final
da pagina, deve ser pressionado.

vii.  Na tela seguinte, o sistema solicita o preenchimento dos membros da
banca (atentar-se a quantidade minima, titulagdo e demais regras
para cadastro de membros internos e externos na banca de seu
curso/programa).


https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/09/impactos-tccs.pdf
https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/09/impactos-tccs.pdf
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs
https://lattes.cnpq.br/
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Funcdo: @ pRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A INSTT ICAO

MemBRo INTERNO Do PROGRAMA

Docente do Programa: | -- SELECIONE -- ~

Adicionar Membro

<< Dados Gerais || Cancelar | Proximo Passo >>

1 * Campos de preenchimento obrigatério.

2. Primeiro escolha o presidente, que € o(a) orientador(a).

3. Depois escolha o(s) examinador(es) interno(s), que sado os
docentes do Programa de Pés-Graduagédo (PPG) ao qual o
discente faz parte.

4. Defina o(s) examinadores externos, que podem ser:

a. Externo ao Programa: docentes vinculados a algum outro
curso da UFC; ou

b. Externos a Instituicdo: docentes n&o vinculados a
instituicdo. Nesse caso, se ele ja participou de outra
banca, o nome do examinador serd inserido
automaticamente apdés o preenchimento do CPF. Caso
contrario, sera necessario preencher todos os campos
solicitados.

c. Observagdao: os dados do examinador externo a
instituicdo devem ser preenchidos com muita atencao, pois
nao é possivel altera-los.

MemMeros pa Banca

Funcio: (O prESIDENTE () EXAMINADOR INTERNG () EXAMINADOR EXTERNO AC PROGRAMA (® EXAMINADOR EXTERNO A INSTITUIC]

Memero ExTerno A INsTITUICAG
Nacionalidade: @) Nacional () Estrangeira
CPF: " [123.456.789-10 (2

Nome: " [10A0 PEDRO ALMEIDA &
Email: © |email@aaa.br

InstituicSo de Ensino: 5
Universidade Federal do Ceara - UFC U

Maior Formacdo: © | DOUTORADO L
Ano de Conclusdo: 2010
Sexo: @ Masculino O Feminina
Adicionar Membro
-’:f: Remover Membro
Presidente ADAUTO LOPES DA SILVA FILHO - UFC
Examinador Interno 2166160 - ADRIANA EUFRASIO BRAGA

<< Dados Gerais || Cancelar || Proximo Passo >>

d * Campos de preenchimento obrigatorio.

vii.  Apdés o preenchimento dos membros da banca, clique em
“Proximo Passo”, e o sistema apresentara a tela com o resumo
do que foi preenchido em todas as telas de cadastro de
solicitacdo de banca.
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ix. Caso precise alterar alguma informacéao, basta clicar no botao
(no final da pagina) referente a informacado que deseja alterar:
‘<< Dados Gerais” ou “<< Membros da Banca” (atentar-se a
quantidade minima, titulagdo e demais regras para cadastro de
membros internos e externos na banca de seu curso/programa).

X. Se todas as informagdes apresentadas na tela de resumo
estiverem corretas, o botao “Confirmar” deve ser pressionado,
para que a solicitacdo seja cadastrada..

xi. O sistema emitira uma mensagem (imagem abaixo) informando
que a banca foi solicitada com sucesso e ficara ativa apés
homologacao da coordenag¢ao do curso, que recebera um
e-mail automatico informando que a banca foi solicitada. O
status da banca ficara: “Solicitada - Aguardando homologacéao
da Coordenacgao”.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas Tempo de Sesséo: 01:28 SAIR

Semestre atual: 2025.2 @ modulos ¢f) caixa postal % abrir chamado

— -
A —— i — =G enu Discente @) awerar e-mail/senha

!’/ + Banca solicitada com sucesso! A banca ficara ativa apdés homologacio da coordenacdo do curso.

PorraL po Discente > Bancas po piscente

Matricula: SENSSE
Discente: A
Email:
Programa: RO
Curso: ('
Ingresso: 2024.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

m: Q ario do C <3t ¥

Banca(s) EnconTrRADA(S) (1)

Situao da Status da Banca

Data  Tipo Descrigio Atividade Matrcula

30/09/2025 QUALIFICACAD A Dialética do Siléncio: Uma Andlise das Auséncias como SRS - MATRICULADO  SOLICITADA - Aguardando

Elemento Marrative na Literatura Contemporanea QUALIFICAC;EO homolegacio da Coordenagio
(2024.2)

<< Voltar

Portal do Discente

X" SIGAA | Copyright © 2010-2025 - Superintendéncia de Tecnolegia da Informago - UFC - (85) 3366-9999 - prppg ThinkCentre-M32p

b. Solicitar Banca de Defesa (Dissertagao ou Tese)

i. Caminho da funcionalidade: SIGAA > Portal do Discente >
Ensino > Concluséo > Solicitagdo de Banca de Defesa.

i. Pré-requisitos: € necessario que o discente esteja previamente
matriculado na atividade de Defesa de Dissertagao ou Tese.

iii. Na funcionalidade “Solicitar Banca de Defesa”, devem ser
informados, no formulario de dados da banca, todos os campos
obrigatorios. Alguns campos ja deverdo estar previamente
preenchidos com os dados que foram informados na
qualificacdo, mas € necessario que sejam revisados, para
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certificar-se de nao haver erros (em caso de duvidas, entrar em
contato com a coordenagéo do curso).

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
A Semestre atual: 2025.2 @ Médulos ¢Bi caixa Postal %, abrir chamade
il ar)

=3 Menu Discente E{) Alterar E-mail/Senha

& Ensino % Extens3o 5@ Ambientes Virtuais Q Estagios TAgendamentcs %> Internacional & Outros

PortaL oo Discente > Banca oe Pos > Danos Gerars

Matricula: SR
Discente: G
Email: I
Programa: I
curso:
Ingresso: 2024.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

Dapos pa Banca

Atividade Matriculada: M - QUALIFICACAO - Oh
Tipo: QUALIFICAGAD
Local: *

*** Problemas com a colagem (CTRL+V) de texto para os campos "Titulo”, "Resumo” ou "Palavras Chave"? Tente fazé-la primeiramente no campo
RASCUNHO); depois recarte o texto presente no campo RASCUNHO (CTRL+X); limpe o campa desejado ("Titulo”, "Resumao” ou "Palavras Chave") com a
opcio Arquivo->Novo Documento; e depois cole o texto (CTRL+V) *+*

Dapos po TRABALHO

Rascunho:

4
Arquivo ~ Editar~ Inserir~ Visualizar~ Formatar~ Tabela~ Ferramentas =

B 7 US ¥ A~RA~- x ¥

Titulo: *
p Palavras: 0 _
Paginas: "
Data: * =
Hora: (HH:mm)
Principal impacto causado pela | -- SELECIONE - w
pesquisa: ~ Saiba mais sobre os impactos de pesquisa clicando aqui
iV Objetivo de Desenvolvimento

meit e a o > | - SFIFCIONE — v

v. Atencao! Alguns campos foram incorporados na ultima versao
do formulario de solicitacdo de banca:

1. Principal impacto causado pela pesquisa: potencial
transformador que o trabalho de conclusédo do curso pode gerar
na sociedade, na economia, na cultura e no meio ambiente. Os
detalhes a esse respeito podem ser obtidos em:
https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/09/impactos-tccs.p
df;

2.  Objetivo de Desenvolvimento Sustentavel relacionado a
pesquisa: apelo global a acdo para acabar com a pobreza,
proteger o meio ambiente e o clima e garantir que as pessoas,
em todos os lugares, possam desfrutar de paz e de
prosperidade. Os detalhes podem ser obtidos em:
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs;

3. Link do Curriculo Lattes: endereco web para visualizacdo do
curriculo Lattes. O referido link pode ser consultado em
https://lattes.cnpq.br/;


https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/09/impactos-tccs.pdf
https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/09/impactos-tccs.pdf
https://brasil.un.org/pt-br/sdgs
https://lattes.cnpq.br/
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4, Declaragao de integridade da pesquisa: Declaracao (no corpo
na pagina do formulario) em que o aluno se compromete com 7
itens relacionados a ética e integridade na pesquisa;

5. Arquivo combinado da Declaragdo de Concordancia do
Orientador, do Relatério de Detec¢ao de Similaridade e da
Declaragdao de Uso da IA: Campo para envio de arquivo PDF
de até 10MB contendo o Relatério de Similaridade combinado
(no mesmo PDF) com a Declaracédo Assinada da Concordancia
do Orientador com a Sugestdao de Banca, do Relatério de
Deteccdo de Similaridade e da Declaragao de Uso da IA.
Modelos das referidas declaragdes e mais informagdes a esse
respeito podem ser obtidas na Portaria 36/2025/PRPPG,
disponivel em:
https://prppg.ufc.br/wp-content/uploads/2025/10/portaria-no-39-p
rppg-ufc.pdf.

a. Importante: no caso de assinaturas digitais, € necessario
primeiro combinar todos os documentos em um unico PDF
e somente depois colher as assinaturas, tendo em vista
que, caso o aluno assine primeiro e depois modifique
(combine) os arquivos, a assinatura digital perde a

validade.

b. Importante: o envio do arquivo é obrigatorio! A auséncia
do documento no formulario impede a submissdo da
banca.

vi. Importante: se a banca sugerir alteragdes, estas deverdo ser

comunicadas a coordenacgao, para ajuste no sistema, antes da
solicitagao do diploma.

vii.  ApOs preencher os dados da banca, o botdo “Proximo Passo”,
ao final da pagina, deve ser pressionado.

vii. Na tela seguinte, o sistema solicita o preenchimento dos
membros da banca (atentar-se a quantidade minima, titulagéo e
demais regras para cadastro de membros internos e externos
na banca de seu curso/programa).

Funcao: @ pRESIDENTE () EXAMINADOR INTERNO () EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA () EXAMINADOR EXTERNO A INSTT ICAO

MemBRo INTERNO Do PROGRAMA

Docente do Programa: | -- SELECIONE -- ~

Adicionar Membro

<< Dados Gerais || Cancelar | Proximo Passo >>

1 * Campos de preenchimento obrigatério.

2. Primeiro escolha o presidente, que € o(a) orientador(a).

3. Depois escolha o(s) membro(s) interno(s), que séo os docentes
do mesmo Programa de Pés-Graduacao (PPG) ao qual o
discente faz parte.



Ministério Da Educacao
Universidade Federal do Ceara
Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao
Coordenadoria de Ensino de Pés-Graduagao

TUTORIAL - SOLICITA(;AO DE BANCA - DISCENTE
4, Defina o(s) examinadores externos, que podem ser:

a. Externo ao Programa: docentes vinculados a algum outro
curso da UFC; ou

b. Externos a Instituicdo: docentes n&o vinculados a
instituicdo. Nesse caso, se ele ja participou de outra
banca, o nome do examinador sera inserido
automaticamente apés o preenchimento do CPF. Caso
contrario, sera necessario preencher todos os campos
solicitados (imagem do formulario abaixo).

MemBros pa Banca

Funcgo: (O pReSIDENTE () EXAMINADOR INTERNO (O EXAMINADOR EXTERNO AO PROGRAMA (® EXAMINADOR EXTERMO A INSTT UIC|

Memero ExTerno A INsTITUICAG

Nacionalidade: ®) Nacional (_) Estrangeira

CPF: " 123.456.789-10 &
Nome: * 3080 PEDRO ALMEIDA G
Email: © |email@aaa.br
Instituigdo de Ensino: * =1
Universidade Federal do Ceara - UFC Il‘
Maior Formagao: © | DOUTORADO i~
Ano de Conclusao: (2010
Sexo: @ Masculine () Feminine
Adicionar Membro
@/: Remover Membro
Presidente ADAUTO LOPES DA SILVA FILHO - UFC

Examinador Interno 2166160 - ADRIANA EUFRASIO BRAGA

<< Dados Gerais || Cancelar || Proximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatorio.

d. Observagao: se a instituicdo a qual o examinador esta
vinculado nao estiver na lista apresentada pelo sistema, o
cadastro da instituicdo deve ser solicitado a coordenagao.

ix. Apds o preenchimento dos membros da banca, clique em
“Préximo Passo”, e o sistema apresentara a tela com o resumo
do que foi preenchido em todas as telas de cadastro de
solicitacdo de banca.

x. Caso precise alterar alguma informacéao, basta clicar no botao
(no final da pagina) referente a informacado que deseja alterar:
‘<< Dados Gerais” ou “<< Membros da Banca” (atentar-se a
quantidade minima, titulagdo e demais regras para cadastro de
membros internos e externos na banca de seu curso/programa).

xi. Se todas as informacbes apresentadas na tela de resumo
estiverem corretas, o botao “Confirmar” deve ser pressionado,
para que a solicitacdo seja cadastrada.

xii. O sistema emitira uma mensagem (imagem abaixo) informando
que a banca foi solicitada com sucesso, mas somente ficara
disponivel para homologagdo apés a resposta ao
questionario do concludente. O status da solicitagao ficara:

8
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“Solicitada - Aguardando resposta ao questionario”. A coordenagao
recebera um e-mail automatico informando que a banca foi
solicitada, mas s6 conseguira homologar apés o discente
responder ao questionario.

UFC - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas Tempo de Sessfo: 01:27  SAIR

Semestre atual: 2025.2 i@ médulos ¢l caixa postal % Abrir chamado

Alterar vinculo (Deslogar)
=3 Menu Discente {1 Alterar E-mail/Senha

1/ « Banca solicitada com sucesso! E necessario responder ao questionario do concludente, para que a solicitagdo seja liberada para analise e
w: homologacio da coordenacio.

PortaL po Discente > Bancas po prscente

Matricula: IS
Discente: A
Emait: |
Programa: AN
Curso: (N
Ingresso: 2021.1
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

[#: Q ario do C© A
Banca(s) EnconTraDA(S) (2)
Data  Tipe Descrigio Atividade Siiuao da Staf
30/09/2025 DEFESA SN - TESE MATRICULADG® SOLICITADA - Aguardando HY
i (2025.1) esposta ao questionario
16/06/2025 QUALIFICACAO T - APROVADO ATIVA Bl
QUALIFICACAD
_ (2022.2)
<< Voltar

Portal do Discente

SIGAA | Copyright @ 2010-2025 - Superintendéndia de Tecnologia da Informago - UFC - (85) 3366-9989 - prppg-ThinkCentre-M92p

Xiii.

xiv. O botdo “[# - Responder Questionario do Concludente” deve
ser pressionado, para que seja possivel responder e liberar a
solicitagdo de banca para ser homologada pela coordenagao.

xv.  Apos a resposta ao questionario, o sistema emite a mensagem
informando que o questionario foi respondido e a solicitacédo
esta liberada para ser homologada pela coordenagao (imagem
abaixo) e o status da solicitacdo passa a ser: “Solicitada -
Aguardando homologacéo da Coordenacgao”.

+ Resposta ao questionario de concludentes realizada com sucesso. Solicitacio de Banca de defesa liberada para homologacio da
=2, coordenacio do curso.
]

PorraL po Discente > Bancas po prscente

Matricula: IS
Discente: (I
Emall: -
Programa: A——
Curso: '
Ingresso: 2021.1
Status: ATIVO
Tipoe: REGULAR

[EB Q ario do C A:v

Bawnca(s) EnconTraDA(s) (2)

Situao da
Matrcula

30/09/2025 DEFESA A - TESE MATRICULADQy# SOLICITADA - Aguardando L
(2025.1) homologacio da Coordenacéo
16/06/2025 QUALIFICACAO [ APROVADO ATIR 3

L2
F QUALIFICACAD (2022.2)

XVi. << Voltar

Data Tipo Descricio Atividade Status da Banca
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c. Acompanhar Solicitacbes de Bancas

i. Caminho da funcionalidade: SIGAA > Portal do Discente >
Ensino > Conclusédo > Acompanhar Solicitagdes de Bancas.

i. Pré-requisitos: ¢é necessario que alguma banca (de
qualificacdo ou defesa) tenha sido solicitada previamente.

iii. Na funcionalidade “Acompanhar Solicitagdes de Bancas”, o
discente podera visualizar os dados da banca solicitada e
acompanhar o status da solicitagdo de bancas realizadas.

iv.  Status de banca possiveis:

a. Solicitada - Aguardando resposta ao questionario:
status apresentado apés o registro da solicitacdo de banca
de defesa (este status ndo é apresentado na banca de
qualificagao). Indica que a solicitagdo de banca foi feita,
mas € necessario responder ao questionario do
concludente, para que fique liberada para que a
coordenacgao possa homologar.

: Responder Questionario do Concludente <41 Visualizar

Banca(s) EnconTrRaDA(S) (2)

Atividade =D

Matrcula Stal
SN - TESE MATRICULADGY® SOLICITADA - Aguardando Ep Y
(2025.1) esposta ao questionario
T APROVADO ATIVE 3
QUALIFICACAD

(2022.2)

<< Voltar

b. Solicitada - Aguardando homologacgao da
Coordenacgao: significa que a banca foi solicitada e esta
disponivel para a coordenagdo homologar.

10
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lesponder Questionario do C

Banca(s) Encontrapa(s) (2)

Atividade —oeo Status da Banca

Matrcula
AW - TSt MATRICULADGQY™ SOLICITADA - Aguardando 3
(2025.1) homelogacido da Coordenacio
AT o

A - APROVADO
QUALIFICACAD (2022.2)

c.  Ativa: banca homologada pela coordenacéo.

R
[#: resp Q ario do C _.: Visualizar
Banca(s) EnconTraDa(s) (1)
Situao da Status da
Atividade Matrcula v
: Uma Andlise das Auséncias como Elemento AE - QUALIFICACAO  MATRICULAD{ 4
I Contemporianea (2024.2)

<< Voltar

Portal do Discente

-2025 - Superintendéncia de Tecnologia da Informacao - UFC - (85) 3366-9999 - prppg-ThinkCentre-M32p

d. Cancelada: a coordenacdo indeferiu a solicitacdo da
banca.

=

Q ario do C 4 Visualizar

Banca(s) EnconTrapa(s) (2)

Situao da Status da

Atividade e -
AN - TESE (2025.1)  MATRICULADO { CANCELADA |
RBMMMES - QUALIFICACAO  APROVADO ATIVA 8
(2022.2)

v. Observagao: caso haja alguma modificagdo a ser feita nos
dados da banca, apds a solicitagdo ser realizada, deve ser
solicitada a coordenagéo.
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