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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA
REITORIA
PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
COORDENADORIA DE ORCAMENTO E FINANCAS/PRPPG

INSTRUGCAO NORMATIVA 1/2026/PRPPG/COF/PRPPG/REITORIA de 26 de junho de 2026.

Regulamenta, no dmbito da
Universidade Federal do Ceard (UFC), a
utilizagéo e a prestagdo de contas dos
recursos do Programa de Apoio a Pos-
Graduagdo (PROAP/CAPES), concedidos
aos Programas de Pds-Graduagdo
stricto sensu, do Cartdo BB Pesquisa
sob a responsabilidade de seus
respectivos Coordenadores.

A PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS—GRADUACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO CEARA (UFC), no uso
das atribuicGes que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da Universidade, e considerando o
disposto nas Portarias CAPES n2 90, de 4 de julho de 2018, e n? 156, de 28 de novembro de 2014, resolve
expedir a seguinte Instrucdo Normativa, que regulamenta a utilizacdo e a prestacdo de contas dos
recursos do Programa de Apoio a Pds-Graduacdo (PROAP/CAPES) destinados aos Programas de Pds-
Graduacao stricto sensu da Universidade Federal do Ceara.

TiTULO |

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta a concessdo, a utilizacdo e a prestacdo de contas dos
recursos orcamentarios concedidos aos Programas de Pds-Graduacdo stricto sensu beneficiados com o
PROAP/CAPES, via rubrica Auxilio Financeiro a Pesquisador, no ambito da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo (PRPPG).

Art. 2° Os recursos serdo concedidos na natureza de despesa 33.90.20 (Custeio), sendo vedada a sua
utilizacdo para despesas classificadas como Capital.

Art. 3° Os recursos de que trata esta Instrucdo Normativa serdo disponibilizados por meio do Cartdo
Banco do Brasil (BB) Pesquisa, emitido em nome do Coordenador do Programa de Pds-Graduacgdo (PPG)
stricto sensu, beneficiario do PROAP.

Art. 4° O Coordenador do Programa de Pés-Graduacdo, beneficidrio do PROAP, serd responsdavel pela
execucao dos recursos e pela respectiva prestacdo de contas, observado o disposto nesta Instrucao
Normativa.
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Art. 5° A aplicacdo dos recursos devera observar o planejamento do Programa de Pds-Graduacdo, de
forma a contribuir para o alcance dos objetivos estabelecidos em seu Planejamento Estratégico.

Paragrafo Unico. O Planejamento Estratégico do PPG devera estar alinhado ao Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI) da Universidade Federal do Ceara e ao Plano de Desenvolvimento da Pés-Graduagdo da
Instituigao.

CAPITULO Il
DAS DEFINICOES

Art. 6° Para fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - despesas de custeio: aquelas destinadas a contratacdo de servicos prestados por pessoa fisica ou
juridica, a aquisicdo de materiais de consumo, licencas temporarias de software, passagens, didrias,
auxilios financeiros a discentes, servicos de publicacdo, traducdo, editoracdo, e demais despesas de
natureza semelhante;

Il - Cartdao BB Pesquisa: instrumento de pagamento, de uso nacional e internacional, destinado a
aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos necessarios a execucdo de atividades de pesquisa, emitido
em nome de pesquisador, conforme regulamentacdo especifica: que esteja vinculado a 6rgao de uma das
Unidades Gestoras da Administracdo Publica Federal, seja direta, autdrquica ou fundacional, ou que
esteja vinculado a 6rgao de uma das Unidades de Governo da Administracdo Publica Estadual ou
Municipal, seja autarquica ou fundacional, desde que atuem no segmento de fomento a pesquisa;

lll - Passagens aéreas e rodovidrias: despesas correspondentes aos trechos de ida e volta ou, quando
aplicavel, apenas a um dos trechos da viagem;

IV - Didrias: valores destinados ao custeio de despesas extraordindrias com hospedagem, alimentacdo e
deslocamento urbano de docentes vinculados ao PPG e de convidados externos;

V - Auxilio didrio a discentes: beneficio destinado ao custeio de despesas extraordindrias com
hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano de discentes participantes de atividades cientifico-
académicas no Pais e no exterior;

VI - Auxilio diario a convidados provenientes do exterior: beneficio destinado ao custeio de despesas
extraordindrias com hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano de convidados estrangeiros
participantes de atividades cientifico-académicas realizadas no Brasil.

TiTULO Il

CAPITULO |
DA GESTAO DA CONCESSAO, DA UTILIZACAO E DA PRESTACAO DE CONTAS DOS RECURSOS

Art. 7° A gest3o da concess3o, da utilizacdo e da prestacido de contas dos recursos disciplinados por esta
Instrugdo Normativa serd realizada por meio de um Comité Gestor e de uma Comissdao de Gestao,

instituidos na forma dos arts. 8° e 10° desta Norma.

Secao |
Do Comité Gestor

Art. 8° Serd instituido, no dambito da PRPPG, um Comité Gestor, composto por, no minimo, 3 (trés)
membros designados por meio de portaria interna.
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Paragrafo Unico. O Comité Gestor devera contar, obrigatoriamente, com pelo menos um representante da
Coordenadoria de Orcamento e Financas (COF)/PRPPG.

Art. 9°A portaria de designacdo do Comité Gestor devera indicar seus membros, respectivas atribuicdes e
o periodo de vigéncia de sua atuacdo.

Secao ll
Da Comissdo de Gestao

Art. 10° Cada Programa de Pds-Graduacdo (PPG) deverd instituir uma Comissdo de Gestdo (CG/PG),
composta por, no minimo, 3 (trés) membros, sendo: o Coordenador do Programa e outros 2 (dois)
membros indicados pelo Colegiado do PPG.

§ 1° Pelo menos um dos membros da Comiss3o de Gestdo devera integrar a Comissao de Planejamento
do PPG.

§ 2° Compete aos membros indicados pelo Colegiado do PPG supervisionar a execu¢do do PROAP, definir
os critérios para a aplicacdo dos recursos, acompanhar sua execuc¢ao e apoiar o Coordenador do PPG no
controle dos repasses.

§ 3% A Comiss3o de Planejamento podera exercer as atruibuicdes da Comissdo de Gestdo, desde que haja
aprovacao do Colegiado do PPG.

Art. 11 Compete a Comissdo de Gestdo supervisionar a execucdo do PROAP, abrangendo a contratacdo de
servicos de pessoas fisicas e juridicas, a aquisicdo de passagens, a concessdao de didrias e auxilios
financeiros, bem como as demais a¢des financiadas com recursos do Programa.

Secdo lll
Das Atribuigoes das Partes Envolvidas na Execu¢ao do PROAP

Art. 12 Compete a PRPPG:
| - instituir o Comité Gestor;
Il - repassar aos Programas de Pds-Graduacdo beneficiarios os recursos determinados pela CAPES;

Il - orientar e capacitar as Comissdes de Gestdao dos PPGs para o planejamento e a execuc¢do dos recursos
do PROAP;

IV - acompanhar e monitorar a execugdao do PROAP pelos PPGs;

V - analisar as prestacdes de contas, elaborar os respectivos relatérios e emitir parecer quanto a sua a
aprovagao financeira;

VI - submeter as presta¢des de contas aprovadas a apreciacdao do Comité Gestor; e

VIl - exercer outras atribuicdes necessarias a adequada gestdo dos recursos do PROAP.

Art. 13 Compete a Coordenacdo do Programa de Pds-Graduacdo:

| - instituir e coordenar o processo de constituicdo e funcionamento da Comissdo de Gestao;

Il - elaborar, em conjunto com a Comissdo de Gestdo, o planejamento de execucdo dos recursos do
PROAP, observando os objetivos estratégicos do Programa;

[l - assegurar a correta utilizagao dos recursos e do Cartao BB Pesquisa, em conformidade com o Termo
de Outorga e Responsabilidade;

IV - atuar como interlocutora entre o Programa de Pds-Graduacdo e a PRPPG na execugdo das acdes
relacionadas ao PROAP;
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V - elaborar e apresentar a prestacao de contas, conforme as orienta¢des da PRPPG; e

VI - encaminhar a prestagdo de contas a PRPPG, apds a analise qualitativa do Colegiado do PPG.
Art. 14 Compete ao Colegiado do Programa de Pés-Graduacdo:

| - indicar os membros da Comissdo de Gestdo; e

Il - realizar a analise qualitativa da prestacdo de contas do Programa.

Art 15 Compete a Comissao de Gestdo:

| - elaborar, em conjunto com a Coordenacdao do PPG, o planejamento para utilizacdo dos recursos do
PROAP, observando os objetivos estratégicos do Programa;

Il - acompanhar e supervisionar a execu¢ao do planejamento aprovado;

[Il - monitorar a utilizagao do Cartdo BB Pesquisa e o cumprimento desta Instrugao normativa;
IV - auxiliar a Coordenac¢do do PPG na elaboracdo da prestacdo de contas; e

V - encaminhar a prestacdo de contas ao Colegiado do PPG para a analise qualitativa.

Art. 16 Compete ao Comité Gestor:

| - orientar os Programas de Pds-Graduacdo na elaboracdo do planejamento para utilizagdo dos recursos
do PROAP;

Il - acompanhar a constituicdo e a atuacdo das Comissées de Gestdo dos PPGs;

[ll - analisar os planejamentos apresentados pelos Programas e verificar sua conformidade com esta
Instrucao Normativa;

IV - recomendar a aprovacdo ou a rejeicdo dos planejamentos apresentados;
V - prestar informacdes técnicas a PRPPG para subsidiar a tomada de decisoes;
VI - elaborar relatérios sobre a execucao dos recursos do PROAP pelos PPGs, sempre que solicitado;

VII - apreciar as prestagdes de contas encaminhadas pelos Programas, com base nos pareceres financeiro
e qualitativo; e

VIII - exercer outras atribui¢cdes que lhe forem conferidas pelo Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Secao IV
Do Planejamento

Art. 17 Compete a Comissdao de Gestdo elaborar o Planejamento Financeiro para aplicacdo dos recursos
do PROAP no dmbito do respectivo PPG.

Art. 18 O Planejamento Financeiro devera contemplar as atividades financidveis e as respectivas despesas
previstas para a execucao dos recursos do PROAP.

Paragrafo unico. O Plano de Trabalho deverd discriminar o montante previsto para cada despesa,
observando o valor total dos recursos concedidos ao Programa.

Art. 19 O Planejamento Financeiro devera estar alinhado ao Planejamento Estratégico do PPG.

Art. 20 O Planejamento Financeiro elaborado pelo Programa sera submetido a andlise do Comité Gestor.

§1° A andlise do do Comité Gestor resultara em aprovacdo ou rejeicio do planejamento, acompanhada
das orientagdes pertinentes.

§2° Na hipdtese de rejeicdo, o planejamento serd devolvido ao Programa para adequacdo das
inconformidades apontadas.
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§3° Apds a aprovacdo do planejamento, serd expedida a portaria de concessdo do auxilio financeiro,
seguindo-se a liberacdo do Cartdo BB Pesquisa, observado o prazo operacional informado pela instituicao
financeira.

SecaoV
Da Concessao

Art. 21 A concessao dos recursos do PROAP ao Programa de Pés-Graduagdo ocorrerd apds a aprovagao do
respectivo Planejamento Financeiro pelo Comité Gestor e a publicacdo da portaria de concessdo pela
PRPPG.

Art. 22 A portaria de concessao serd publicada no Boletim de Pessoal da UFC e devera conter:
| - o nome completo do Coordenador do PPG beneficiario;

Il - o numero de matricula SIAPE do Coordenador do PPG;

[l - o valor do auxilio concedido;

IV - 0 prazo de vigéncia da concessdo; e

V - o numero de processo administrativo referente ao Planejamento Financeiro.

Art. 23 A assinatura do Termo de Outorga e Responsabilidade (Anexo |) constitui condicdo indispensavel
para a liberagdo dos recursos do PROAP.

Secao VI
Da Vigéncia

Art. 24 A vigéncia da concessdo observard o prazo estabelecido no Termo de Execucdo Descentralizada
(TED) firmado entre a CAPES e a Universidade Federal do Cear3, cujo término ocorrerd em 30 de junho do
exercicio subsequente ao repasse dos recursos.

§1° Os Programas de Pds-Graduacdo deverdo executar, integralmente, os recursos recebidos até 60
(sessenta) dias antes do término da vigéncia do TED.

§2° Os recursos n3o executados até 30 de abril do exercicio subsequente ao repasse serdo bloqueados
pela PRPPG, podendo o saldo remanescente ser remanejado para outras a¢des institucionais de apoio a
pds-graduacdo, observadas as normas vigentes.

Secao VII
Da Analise de Mérito

Art. 25 A andlise de mérito das solicitacbes de utilizacdo dos recursos do PROAP competird ao
Coordenador do PPG, mediante manifestacdo prévia da Comissdo de Gestdo e aprovacao do Colegiado do
Programa.

Art. 26 Compete ao Coordenador do PPG autorizar a utilizacdo dos recursos do PROAP, observadas as
deliberacdes do Colegiado e o planejamento aprovado.

Art. 27 O Coordenador do PPG poderd indeferir solicitacdbes que estejam em desacordo com o
planejamento do Programa, com esta Instrucdo Normativa ou com a legislacdo aplicavel, mediante
decisdo devidamente fundamentada.

CAPITULO II
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SECAO |
Das Atividades Custedveis e Autorizaveis

Art. 28 Constituem atividades custeaveis:

| - manutencdo de equipamentos;

Il - manutencgdo e funcionamento de laboratdrio de ensino e pesquisa;

Il - pagamento de servigos e taxas relacionados a importacao;

IV - participagdao em cursos e treinamentos voltados ao uso de equipamentos e técnicas laboratoriais;

V - producdo, revisao, traducao, editoragao, confec¢do e publicacdo de conteudos cientifico-académicos e
de divulgacao das atividades desenvolvidas pelos PPGs;

VI - manutencdo do acervo de periddicos ndao contemplados pelo Portal de Periddicos da CAPES;
VII - apoio a realizacdo de eventos e missdes cientifico-académicas no Pais;

VIII — participagdo de docentes, pesquisadores e discentes em atividades cientifico-académicas no Pais e
no exterior;

IX - participacdo de convidados externos em atividades cientifico-académicas no Pais;

X - participacdo de docentes, pesquisadores e discentes em atividades de intercambio e parcerias entre
Programas de Pds-Graduacao e instituicdes formalmente conveniadas;

Xl - participagdao de discentes em cursos ou disciplinas oferecidos por outros Programas de Po&s-
Graduacdo, desde que relacionados as respectivas dissertacdes ou teses; e

XIl - aquisicdo e manutencao de recursos de tecnologia da informacgado classificadas como despesas de
custeio.

Paragrafo Unico. As atividades previstas nos incisos VIII, X e X| destinam-se, exclusivamente, aos docentes
vinculados aos PPGs, aos discentes regularmente matriculados, e aos pesquisadores em estagio pds-
doutoral.

Art. 29 S3o consideradas despesas autorizaveis:

| - didrias, passagens nacionais e internacionais e despesas com locomogao;

Il - auxilio didrio a convidados provenientes do exterior;

[l - auxilio diario a discentes;

IV - servicos de manutencdo e aquisicdo de insumos destinados aos equipamentos do PPG;

V - servicos de manutencdo e aquisicdo de insumos destinados aos laboratdrios de ensino e pesquisa;

VI - aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos de informatica classificados como despesas de
custeio;

VII - producgado, revisao, traducdo, editoragdo, confecgao e publicagdo de conteldos cientifico-académicos
e de divulgagao cientifica.

VIl - pagamento de inscricbes em eventos cientifico-académicos no Pais e no exterior.

§ 1° Cada despesa autorizavel deverd ser formalizada por meio de processo administrativo SEI-UFC,
instruido com a documentacdo exigida para sua aprovagao.

§ 2° O processo administrativo permanecera sob a responsabilidade do PPG e deverd ser disponibilizado
a Coordenadoria de Orgamento e Finangas (COF/PRPPG), para analise prévia da documentagdo, com
vistas a verificacdo de sua conformidade com a legislacdo aplicavel.

§ 3° As despesas deverdo ser realizadas mediante a utilizagdo da func¢do Crédito do Cartdo BB Pesquisa.

https://sei.ufc.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_control...

6/13



06/07/2026, 11:15 SEI/UFC - 6450290 - Instrugdo Normativa

Secao ll
Das Diarias, Passagens Aéreas e Rodovidrias

Art. 30 Poderdo ser adquiridas passagens aéreas e rodovidrias, nacionais e internacionais, para a
participacdo de docentes, pesquisadores, convidados externos e discentes em atividades cientifico-
académicas no Pais e no exterior, observadas as disposi¢cdes desta Instrucdo Normativa e da legislacao
aplicavel, especialmente o Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006, o Decreto n°® 71.733, de 18 de
janeiro de 1973, o Decreto n°® 1.387, de 7 de fevereiro de 1995, e a Portaria MEC n° 928, de 5 de
dezembro de 2022, ou outra norma que venha a substitui-los.

§ 1° A pesquisa de precos devera contemplar, sempre que possivel, no minimo, 3 (trés) cotacdes junto as
empresas aéreas, cabendo ao PPG realizar a escolha da tarifa em conformidade com os critérios

estabelecidos na Portaria MEC n® 928/2022, de 5 de dezembro de 2022, ou em norma superveniente.

§ 2° As passagens deverdo ser adquiridas de modo que o embarque ocorra, no maximo, 1 (um) dia antes
do inicio da atividade cientifico-académica e o retorno, no maximo, 1 (um) dia apds o encerramento.

§ 3° As passagens aéreas deverdo ser adquiridas, exclusivamente, em classe
econOmica preferencialmente em tarifa que permita remarcacao e reembolso (tarifa full), sendo vedada a
aquisicdo de passagens em classe executiva ou primeira classe.

§ 4° N3o serdo custeadas despesas decorrentes de remarcac3o, altera¢cdo ou cancelamento de passagens
por motivos particulares, ressalvados os casos de forca maior devidamente comprovados, tais como
enfermidade do beneficiario ou de membro de sua familia, ou outro evento de natureza excepcional.

§ 5° Havendo comprovada vantagem econdmica, podera ser autorizado o custeio de despesas com
combustivel para utilizacdo de veiculo particular, em substituicdo a aquisicdo de passagem aérea ou
rodovidria, desde que a opcdo adotada seja devidamente justificada e comprovada na prestacdo de
contas.

§ 6° As despesas com passagens e demais despesas de locomogdo somente poderdo ser realizadas para
viagens ocorridas durante o periodo de vigéncia do auxilio, observado o disposto no art. 24 desta
Instrugao Normativa.

Art. 31 A aquisicdo de passagens observara, preferencialmente, os seguintes critérios:
| - menor prego;

Il - menor tempo de deslocamento, evitando-se, sempre que possivel, escalas e conexdes, desde que
preservada a vantajosidade econOmica;

Il - compatibilidade dos horarios com a execuc¢do das atividades previstas; e
IV - embarque e desembarque, preferencialmente, entre 7h e 21h.

Art. 32 Poderdo ser concedidas didrias nacionais e internacionais destinadas ao custeio de despesas
extraordindrias com hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano de docentes e pesquisadores
participantes de atividades cientifico-académicas no Pais e no exterior.

§ 1° O valor das didrias observara os limites estabelecidos na legislacdo vigente, ndo podendo exceder os
valores fixados para cargos de nivel superior no ambito da Administracdo Publica Federal, conforme o

Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006, para didrias nacionais, e o Decreto n° 71.733, de 18 de
janeiro de 1973, para diarias internacionais.

§ 2° O célculo das didrias serd realizado pela Coordenadoria de Orcamento e Financas (COF/PRPPG) por
meio do Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP), observando-se que:

| - nas viagens nacionais, o dia de retorno correspondera ao pagamento de meia didria;

Il - nas viagens internacionais, o dia de saida do territério nacional e o dia de retorno corresponderdo ao
pagamento de meia didria.
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§ 3° O auxilio didrio destinado a convidados provenientes do exterior observara os valores estabelecidos
na Portaria n® 132, de 18 de agosto de 2016, e em suas alteracdes.

§ 4° A conversdo para reais dos valores das didrias internacionais e do auxilio didrio a convidados
provenientes do exterior serd efetuada com base na taxa de cambio divulgada pelo Banco Central do
Brasil na data do pagamento.

§ 59 As didrias e o auxilio didrio a convidados provenientes do exterior somente poder3o ser concedidos
para viagens realizadas durante o periodo de vigéncia do auxilio, observado o art. 24 desta Instrugao
Normativa.

Art. 33 O pagamento de didrias ficard condicionado a assinatura, pelo beneficidrio, do recibo de
recebimento constante dos Anexos Il e IV desta Instrugao Normativa.

Art. 34 As solicitagdes de aquisicao de passagens e de concessao de diarias deverdo ser formalizadas
perante o Programa de Pds-Graduacdo, conforme o procedimento estabelecido pela respectiva Comissao
de Gestao, mediante utilizagao do formuldrio constante do Anexo Il desta Instrugdao Normativa.

§ 1° Além do formuldrio constante doAnexo I, o solicitante deverd instruir o processo com os seguintes
documentos, conforme o caso:

| - convite ou carta de aceite;
Il - programacdo do evento ou da atividade, quando aplicavel;
lIl - cronograma detalhado da viagem, com indica¢ao das datas e das atividades a serem desenvolvidas; e

IV - tratando-se de servidor da UFC, portaria de afastamento contendo a expressdo: 6nus limitado para a
UFC, com despesas de passagens e didrias custeadas pelo PROAP/CAPES.

§ 2° No prazo de até 5 (cinco) dias apds o término da viagem, o beneficidrio devera apresentar a
Comissdao de Gestdao do PPG o relatério de viagem, certificado, declaracdo ou outro documento
comprobatério de participacdo, bem como, quando aplicdvel, os cartdes de embarque.

& 3° A documentacdo apresentada pelo beneficidrio, a pesquisa de precos, o comprovante de aquisicdo
das passagens pelo PPG, quando houver, o recibo de diarias e os demais documentos relativos a viagem
deverdo integrar o processo administrativo para fins de presta¢do de contas.

§ 4° Mediante justificativa e observados os critérios estabelecidos nesta Instru¢cdo Normativa, é facultado
ao Coordenador do PPG efetuar a transferéncia dos valores destinados a aquisicdo de passagens
diretamente ao docente ou discente beneficiario, que ficara responsavel pela compra da passagem. Nessa
hipdtese, deverdao constar do processo o comprovante da transferéncia bancdria, o recibo assinado da
transferéncia (Anexo V), e a documentacdao comprobatdria da aquisicdo da passagem.

§ 5° E vedada a concessdo de didrias e passagens a servidores em gozo de férias, licenca ou qualquer
outra forma de afastamento legal, bem como aqueles que possuam pendéncias relativas a prestacdo de
contas de viagens anteriormente financiadas.

§ 6° E vedada a concess3o de passagens a discentes com matricula trancada, desligados do Programa ou
gue tenham defendido dissertacdo ou tese antes da realizacdo da viagem, bem como aqueles que
possuam pendéncias de prestacdo de contas de viagens anteriores.

Secao lll
Auxilio Diario a Discentes

Art. 35 O auxilio didrio a discentes destina-se ao custeio de despesas extraordinarias com hospedagem,
alimentacao e deslocamento urbano decorrentes da participacdo em atividades cientifico-académicas no
Pais e no exterior.
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Art. 36 O valor do auxilio didrio a discentes observara os limites estabelecidos na Portaria CAPES n° 132,
de 18 de agosto de 2016, e em suas alteragGes.

§ 1° Nas viagens internacionais, o valor do auxilio observara os limites constantes do Anexo | da Portaria
CAPES n2 132/2016.

§ 2° A convers3o para reais do auxilio destinado a atividades no exterior sera realizada com base na taxa
de cambio divulgada pelo Banco Central do Brasil na data do pagamento.

& 3° Nas viagens nacionais, sera devido apenas meio auxilio didrio quando a ida e o retorno ocorrerem no
mesmo dia ou no dia do retorno da viagem.

§ 4° E vedado o pagamento do auxilio didrio:

| - para deslocamentos realizados na Regido Metropolitana de Fortaleza, quando se tratar de PPGs
sediados em Fortaleza, ou no municipio de localizacdo do respectivo campus, quando se tratar de PPGs
sediados no interior, salvo quando houver pernoite;

Il - para deslocamentos entre a residéncia do discente e a sede do Programa de Pds-Graduacao;

lll. a discente com matricula trancada, desligado do Programa ou que tenha defendido dissertacdo ou
tese antes da realiza¢do da viagem, bem como aquele que possua pendéncia de prestagao de contas de
viagem anteriormente financiada.

§ 5° O auxilio didrio somente poderd ser concedido para viagens realizadas durante o periodo de vigéncia
previsto no art. 24 desta Instrucdo Normativa.

Art. 37 A concessao de auxilio didrio obedecera aos procedimentos estabelecidos pela Comissao de
Gestdo do respectivo Programa de Pés-Graduacao.

Art. 38 Para solicitar o auxilio, o discente deverd apresentar o formulario constante do Anexo Il,
acompanhado dos seguintes documentos:

| - carta de aceite ou convite;
Il - programacao da atividade; e
Il - cronograma das atividades a serem desenvolvidas.

Art. 39 O recebimento do auxilio didrio ficard condicionado a assinatura do respectivo recibo pelo
beneficiario, conforme modelo constante do Anexo IV.

Art. 40 No prazo de até 5 (cinco) dias apds o término da viagem, o discente devera apresentar ao
Programa de Pds-Graduacao:

| - relatério de viagem;

Il - certificado, declaracdo ou outro documento comprobatdrio de participacdo nas atividades, emitido
pela instituicdo promotora ou, no caso de aula de campo, pelo coordenador da atividade; e

Il - cartdes de embarque, quando aplicavel.

§ 1° Os documentos referentes a solicitacdo e a prestacdo de contas deverdo integrar o respectivo
processo administrativo.

§ 2° A documentac3o apresentada pelo beneficiario, os comprovantes de aquisicio de passagens, quando
houver, os recibos de pagamento e os demais documentos comprobatdrios deverdo compor o processo
de prestacao de contas do Programa.

Secao IV
Da Contratacao de Servicos e da Aquisicao de Materiais de Custeio

https://sei.ufc.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_control...
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Art. 41 Poderdo ser contratados servigcos de pessoas fisicas e juridicas, bem como adquiridos materiais
classificados como despesas de custeio, observadas as disposicdes desta Instrucdo Normativa e da
legislacao aplicavel.

Art. 42 Constituem despesas passiveis de contratacdo ou aquisi¢ao:

| - instalacdo e manutencdo de equipamentos utilizados pelo Programa de Pds-Graduacao;
Il - despesas e taxas relacionadas a importacao;

[l - transporte de amostras destinadas a andlise em laboratérios no Pais ou no exterior;

IV - contratacdo de servicos de informatica classificados como despesas de custeio;

V - aquisicao de licencgas tempordrias de softwares; e

VI - produgao, revisao, tradugao, editoragao, confecgdo e publicagdo de conteudos cientifico-académicos e
de divulgacdo das atividades desenvolvidas pelos Programas.

Art. 43 Poderdo ser adquiridos os seguintes materiais classificados como despesas de custeio:
| - insumos destinados ao funcionamento de laboratérios de ensino e pesquisa;

Il - insumos destinados ao funcionamento de equipamentos; e

[l - materiais de informatica classificados como despesas de custeio.

Art. 44 A contratacdo dos servicos e a aquisicdo dos materiais previstos nos arts. 42 e 43 serdo realizadas
pelo Coordenador do PPG, inclusive quando destinadas ao atendimento de demandas de docentes,
pesquisadores e discentes.

Paragrafo Unico. O processo administrativo devera conter pesquisa de precos realizada junto a, no
minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo, observando o principio da economicidade.

Art. 45 E vedada a aquisicdo de materiais de consumo destinados ao uso administrativo ou que
constituam obrigacdo institucional da Universidade Federal do Cear3, tais como material de expediente e
demais itens caracterizados como contrapartida institucional.

Art. 46 A pesquisa de precos para aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos deverad ser
formalizada, preferencialmente, por meio eletronico (e-mail), e integrar o respectivo processo
administrativo para fins de prestagao de contas.

Art. 47 As notas fiscais relativas aos materiais adquiridos e aos servigos contratados deverao ser emitidas
em nome da Universidade Federal do Ceard, com indicacdo do respectivo CNPJ, e conter, no campo de
informacGes complementares, obrigatoriamente:

| - a identificacdo do PROAP;

Il - o exercicio financeiro correspondente;

[l - o nome do Coordenador do PPG; e

IV - 0o nome do Programa de Pds-Graduagao.

Art. 48 O pagamento de despesas com producdo, inscri¢ao, revisao, traducdo, editoragdo, confeccido e
publicacdo de conteudos cientifico-académicos de docentes, pesquisadores e discentes serd realizado
pelo Coordenador do PPG mediante utilizagdao do Cartdao BB Pesquisa.

§ 1° Os comprovantes das despesas efetuadas, tais como invoice, recibos e notas fiscais, deverdo integrar
o processo administrativo para fins de prestagao de contas.

§ 2° Nos servicos contratados e nas aquisi¢des realizadas junto a pessoas fisicas ou juridicas estabelecidas
no Pais, sera obrigatdria a apresentacdo da correspondente nota fiscal do servico contratado ou do
material adquirido.

Art. 49 Mediante justificativa e observados os critérios estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, é
facultado ao Coordenador do PPG efetuar a transferéncia de recursos para a conta bancaria de docente
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ou discente do Programa, destinada a aquisicao dos bens e servigos previstos nos arts. 42 e 43 ou a titulo
de ressarcimento.

Paragrafo Unico. Na hipétese prevista no caput, deverdo integrar o processo administrativo:
| - o comprovante da transferéncia bancaria;
Il - o recibo assinado pelo beneficidrio, conforme o modelo constante do Anexo IV; e

Il - os documentos comprobatdérios da aquisicdo ou do ressarcimento correspondente.

CAPITULO Il
DAS VEDACOES

Art. 50 E vedado:
| - realizar despesas fora do periodo de vigéncia estabelecido na portaria de concessdo do auxilio;
I - utilizar os recursos em finalidade diversa daquela prevista no planejamento aprovado;

[Il - transferir recursos da conta vinculada para conta de terceiros, ressalvados os pagamentos e
ressarcimentos autorizados por esta Instru¢cdao Normativa;

IV - utilizar os recursos concedidos como empréstimo, ainda que temporario, ou aplicd-los no mercado
financeiro;

V - transferir a terceiros as obrigagdes assumidas, salvo autorizagao prévia e expressa da PRPPG;

VI - realizar despesas com energia elétrica, telefonia, abastecimento de agua, esgotamento sanitario e
demais despesas de custeio regular que constituam obrigacdo institucional da UFC ou de outras
instituicOes participantes;

VIl - efetuar pagamentos habituais a pessoas fisicas que caracterizem vinculo empregaticio;

VIII - custear anuidades de associacbes, mensalidades escolares ou taxas académicas de carater
premanente;

IX - efetuar pagamento a membros do PPG, ressalvadas as hipdteses expressamente previstas nesta
Instrugao Normativa;

X - utilizar recursos para execucao de atividades exclusivamente administrativas;

Xl - pagar remuneragdo, consultoria ou assisténcia técnica a servidores publicos, empregados de
empresas publicas ou sociedades de economia mista, em desacordo com a legislacdo vigente;

XIl - pagar pré-labore, gratificacdo ou remuneracdo para ministrar cursos, semindrios, aulas, apresentar
trabalhos ou participar de bancas examinadoras;

XIlIl - contratar servicos que caracterizem vinculo empregaticio, prestacdo continuada ou atividades
estranhas as finalidades da pds-graduagao e em desacordo com a legislagdo vigente;

XIV - conceder, simultaneamente, didrias e auxilio financeiro destinados ao custeio das mesmas despesas
de hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano; e

XV - realizar despesas classificadas como capital.

Paragrafo Unico. O descumprimento das disposi¢cdes desta Instrucdo Normativa podera ensejar a rescisdo
do acordo de concessdo do auxilio, sem prejuizo da obrigacdo de restituicdao dos recursos aplicados em
desacordo com a legislacdo; da apresentacdo da prestacdo de contas no prazo de 60 (sessenta) dias
contados da intimacdo; e da aplicacdo das demais sang¢des cabiveis, inclusive a inscricdo do débito no
Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), quando couber.

Art 51 E vedado o repasse dos recursos concedidos a pessoas ndo previstas nesta Instru¢io Normativa.

CAPITULO IV
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DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 52 O recebimento de recursos na modalidade Auxilio Financeiro a Pesquisador implica a
obrigatoriedade de apresentacdo da respectiva prestacdao de contas a PRPPG, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias contados do término da vigéncia prevista na Portaria de Concessdo, mediante processo
administrativo SEI/UFC.

§ 1° A prestacdo de contas devera conter:

| - relatério técnico das atividades desenvolvidas, com descricdo dos resultados alcancados, do publico
atendido e dos impactos para o desenvolvimento académico e cientifico da Universidade Federal do
Ceara, quando se tratar de recursos destinados a execucdo de projetos de pesquisa, inovacao,
intercambio, publicagdes académicas ou organizacao de eventos;

Il - prestagdo de contas financeira, detalhando a aplicagdo dos recursos em conformidade com o
orcamento aprovado, acompanhada dos respectivos documentos comprobatérios, tais como notas fiscais,
faturas, recibos, comprovantes de pagamento, comprovantes de transferéncia, cartdes de embarque e
demais documentos admitidos pela legislacdo vigente; e

Il - relagao de pagamentos, conforme modelo constante do Anexo VI.

§ 2° A n3o apresentacdo da prestacdo de contas ou sua reprovacdo impedird o beneficidrio de receber
novos auxilios ou beneficios concedidos pela Universidade Federal do Ceara até a regularizacdo da
pendéncia, sem prejuizo da adog¢do das demais medidas administrativas cabiveis.

Art. 53 Quando a prestacdo de contas envolver despesas com passagens, diarias, auxilio diario ou
inscricoes em eventos, deverdo ser apresentados os documentos previstos no art. 34 desta Instrucao
Normativa.

Art. 54 Somente serdo aceitos como comprovantes de despesa os documentos fiscais emitidos dentro do
periodo de vigéncia da concessdo do auxilio.

Art. 55 Deverd integrar a prestacao de contas o extrato final do Cartdo BB Pesquisa, demonstrando toda a
movimentagado financeira realizada com os recursos concedidos.

Art. 56 O descumprimento da obrigacdo de prestar contas, nos prazos estabelecidos nesta Instrugdo
Normativa, impedira o beneficiario de receber novos auxilios ou beneficios concedidos pela PRPPG até a
regularizacdo da pendéncia ou a restituicao integral dos recursos devidos, sem prejuizo da aplicacdo das
demais san¢Ges administrativas cabiveis.

Paragrafo Unico. Persistindo a inadimpléncia, o beneficidrio podera ser notificado para a regularizacio da
pendéncia no prazo de até 60 (sessenta) dias, apdés o qual poderdo ser adotadas as medidas
administrativas e legais pertinentes, inclusive a inscricdo do débito no Cadastro Informativo de Créditos
nado Quitados do Setor Publico Federal (CADIN), quando cabivel.

CAPITULO V
DA SUBSTITUICAO DE COORDENADOR

Art. 57 Na hipdtese de substituicao do Coordenador do Programa de Pds-Graduagdo, durante a vigéncia
do auxilio, o Coordenador substituido devera prestar contas dos recursos utilizados até a data de sua
desvinculac¢do, no prazo de até 60 (sessenta) dias.

Paragrafo Unico. N3o serd admitida a substituicdo do Coordenador responsdvel pela execucdo dos
recursos nos 30 (trinta) dias que antecederem o término da vigéncia prevista no art. 24 desta Instrucdo
Normativa, salvo por motivo de for¢ca maior devidamente justificado e autorizado pela PRPPG.

Art. 58 O saldo remanescente podera ser transferido ao novo Coordenador, mediante assinatura de novo
Termo de Outorga e Responsabilidade, observados os procedimentos estabelecidos para a concessao
inicial.
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TiTULO 1Nl

CAPITULO UNICO
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 59 A PRPPG poderd executar, total ou parcialmente, a cota institucional do PROAP destinada a Pro-
Reitoria, mediante utilizacdo do Cartdo BB Pesquisa emitido em nome do Pré-Reitor de Pesquisa e Pds-
Graduacdo ou de servidor formalmente designado, observadas, no que couber, as disposicdes desta
Instrugdao Normativa.

Art. 60 Para fins de acompanhamento da execucdo dos recursos, a PRPPG podera estabelecer prazos para
apresentacao de prestacdes de contas parciais.

Paragrafo Unico. Havendo saldo remanescente durante a execu¢do do auxilio, o Programa de Pés-
Graduacdo deverd apresentar proposta de adequacdo do Planejamento Financeiro, observadas as
prioridades de seu Planejamento Estratégico.

Art. 61 Os casos omissos serdo resolvidos pela Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacao.

Art. 62 Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no sitio da Pré-Reitoria.

Esta Instru¢éo Normativa foi aprovada no 332 Plendrio Virtual da Cédmara de Pesquisa e Poés-
Graduacéo, realizado no periodo de 16 a 19 de junho de 2026 [Processo SEI n® 23067.028120/2026-40].

Regina Célia Monteiro de Paula
Pro-Reitora

eil Documento assinado eletronicamente por REGINA CELIA MONTEIRO DE PAULA, Pré-Reitor(a) de
el 'l'ﬁ Pesquisa e Pds-Graduagdo, em 01/07/2026, as 00:34, conforme horario oficial de Brasilia, com

assinatura
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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